
Почекуевский 

 муниципальный вестник 

 

Почекуевское сельское поселение                                                                                Четверг, 6 июня  2024 года № 14                                  

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ ПОЧЕКУЕВСКОГО 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

БОЛЬШЕРЕЧЕНСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ОМСКОЙ 

ОБЛАСТИ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

«6» июня 2024 г.                                                                                                       
№ 38 
 

Об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной 

услуги «Резервирование и изъятие 
земельных участков для муниципальных 

нужд на территории Почекуевского 
сельского поселения Большереченского 

муниципального района Омской области» 
 

              На основании Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг», постановлением 
Главы Почекуевского сельского поселения 
Большереченского муниципального района 
от 28.02.2012г. № 4 «Об утверждении 
порядка разработки и утверждения 
административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг  
Почекуевского сельского поселения 
Большереченского муниципального района 
Омской области», руководствуясь Уставом 
Почекуевского сельского поселения 
Большереченского   муниципального    
района   Омской      области, 
Администрация муниципального 
образования Почекуевского сельского 
поселения Большереченского района 
Омской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
        1. Утвердить прилагаемый 
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
«Резервирование и изъятие земельных 
участков для муниципальных нужд 
территории Почекуевского сельского 

поселения Большереченского 
муниципального района Омской области».         
2. Разместить настоящее постановление в 
сети "Интернет" на официальном сайте 
Администрации Почекуевского сельского 
поселения Большереченского 
муниципального района Омской области. 
        3. Контроль за исполнением 
настоящего постановления оставляю за 
собой. 
 
 
Глава сельского поселения                                                                   
И.Н. Сафонов 

 

 
                                            
 

Приложение  
к постановлению Администрации  

Почекуевского сельского поселения  
Омской области  

от 06.06.2024 № 38  

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги 
«Резервирование и изъятие земельных 
участков для муниципальных нужд на 
территории Почекуевского сельского 

поселения Большереченского 
муниципального района Омской 

области» 
 

I. Общие положения 
1. Предмет регулирования 

Административного регламента 
1.1.Административный регламент по 

предоставлению муниципальной услуги 
«Резервирование и изъятие земельных 
участков для муниципальных нужд на 
территории Почекуевского сельского 
поселения Большереченского 
муниципального района Омской области» 
(далее - Административный регламент) 
разработан в целях повышения качества 
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исполнения и доступности  результатов  
предоставления услуги, создания 
комфортных условий для потребителей 
муниципальной услуги  и устанавливает 
порядок и стандарт предоставления 
муниципальной услуги, а также состав, 
последовательность и сроки выполнения 
административных процедур при 
предоставлении муниципальной услуги по 
резервированию и изъятию земельных 
участков для муниципальных нужд. 

2. Круг заявителей 

1.2. Заявителями при 
предоставлении муниципальной услуги 
являются уполномоченные органы, 
предусмотренные статьи 56.4 Земельного 
кодекса (далее – Заявитель). 
1.3. Интересы заявителей, указанных в 
пункте 1.2 настоящего Административного 
регламента, могут представлять лица, 
обладающие соответствующими 
полномочиями (далее - Представитель). 

 
3. Требования к порядку 

информирования о предоставлении 
муниципальной услуги 

 
1.4. Информация, предоставляемая 

заинтересованным лицам о муниципальной 
услуге, является открытой и 
общедоступной.  

Информирование о правилах 
предоставления муниципальной услуги 
включает в себя информирование с 
использованием средств телефонной и 
почтовой связи, а также на сайте 
Администрации Почекуевского сельского 
поселения Большереченского 
муниципального района. 

1.5. Информация о муниципальной 
услуге, месте нахождения и графиках 
работы органов, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, 
осуществляется в соответствии с 
настоящим Административным 
регламентом: 

- Администрация Почекуевского 
сельского поселения Большереченского 
муниципального района (далее-
Уполномоченный орган), расположенное по 
адресу: 646698 Омская область, 
Большереченский район, с. Почекуево, ул. 
Советов, д. 1. 

График приема посетителей: 
понедельник – пятница с 09:00 до 

17:00, 
перерыв с 13:00 до 14:00, 
суббота, воскресенье - выходные дни, 
Контактные телефоны: (838169) 35-3-

39. 
Адрес официального сайта 
Уполномоченного органа в сети «Интернет» 
(далее – официальный сайт), содержащего 
информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги: 
https://pochekuevskoe-
r52.gosweb.gosuslugi.ru/ 
Адрес федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг 
(функций)»: http://www.gosuslugi.ru/ (далее – 
ЕГПУ при наличии технической 
возможности). 

1.6. Информацияп о вопросам 
предоставления муниципальной услуги, и 
услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, предоставляется: 

-на информационных стендах в 
здании Администрации; 

-на официальном сайте; 
-на Едином портале; 
-посредством публикации в средствах 

массовой информации, издания 
информационных материалов (брошюр и 
буклетов); 

-с использованием средств 
телефонной связи; 

-при личном обращении в 
Администрацию; 

-при обращении доверенного лица 
заявителя. 

II. Стандарт предоставления 
муниципальной услуги 

4. Наименование муниципальной услуги 
 
2.1. Наименование муниципальной 

услуги: «Резервирование и изъятие 
земельных участков для муниципальных 
нужд на территории Почекуевского 
сельского поселения Большереченского 
муниципального района Омской области». 

5. Наименование органа местного 
самоуправления (организации), 

предоставляющего муниципальную 
услугу 

2.2. Муниципальная услуга 
предоставляется Администрацией 
Почекуевского сельского поселения 
Большереченского муниципального района 
в лице специалиста. 

https://pochekuevskoe-r52.gosweb.gosuslugi.ru/
https://pochekuevskoe-r52.gosweb.gosuslugi.ru/
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6. Результат предоставления 
муниципальной услуги 

2.3. Результатом предоставления 
муниципальной услуги является:  

1) постановление Администрации о 
резервировании (изъятии) земельных 
участков для муниципальных нужд;  

2) решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, в 
виде письма.  
7. Срок предоставления муниципальной 

услуги 

2.4. Срок предоставления 
муниципальной услуги исчисляется со дня 
подачи ходатайства и не может превышать 
85 (восемьдесят пять) дней.  

2.4.1. Выдача (направление) 
результата предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в течение трех дней 
со дня его принятия.  

8. Перечень нормативных правовых 
актов, регулирующих отношения, 

возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги 

 
2.5 Предоставление муниципальной 

услуги осуществляется в соответствии с 
действующими нормативными правовыми 
актами:  

1)Конституцией Российской 
Федерации;  

2)Земельным кодексом Российской 
Федерации от 25 октября 2001 года № 136-
ФЗ;  

3)Федеральным законом Российской 
Федерации от 25 октября 2001 года № 137-
ФЗ «О введении в действие Земельного 
кодекса Российской Федерации»;  

4)Федеральным законом от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

5)Федеральным законом от 27 июля 
2006 года № 152-ФЗ «О персональных 
данных»; 

6)Федеральным законом от 21 
декабря 2004 года № 172-ФЗ «О переводе 
земель или земельных участков из одной 
категории в другую»; 

7)Приказом Министерства 
экономического развития Российской 
Федерации №250 от 23 апреля 2015 года 
«Об утверждении требований к форме и 
содержанию ходатайства об изъятии 
земельных участков для государственных 
или муниципальных нужд, состава 

прилагаемых к нему документов, а также 
порядка и способов подачи ходатайства об 
изъятии земельных участков для 
государственных или муниципальных нужд 
и прилагаемых к нему документов в форме 
электронных документов с использованием 
информационно-телекоммуникационной 
сети «интернет» и требований к их 
формату». 
 

 
9. Исчерпывающий перечень 

документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 

2.6. К документам, необходимым и 
обязательным для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащим 
предоставлению заявителем, относятся:  

1) ходатайство об изъятии земельных 
участков для муниципальных нужд по 
форме согласно приложению № 1;  

2) документы, подтверждающие 
полномочия лица, подписавшего заявление 
– для юридических лиц;  

3) документы, подтверждающие 
полномочия представителя заявителя, 
необходимые для осуществления действия 
от имени заявителя, в случае подачи 
заявления представителем заявителя;  

4) схема расположения земельного 
участка, если подано ходатайство об 
изъятии земельных участков, которые 
подлежит образовать, и отсутствует 
утвержденный проект межевания 
территории, предусматривающий 
образование таких земельных участков, 
если иное не предусмотрено статьей 11.3 
Земельного кодекса. 

2.6.1. К документам, необходимым в 
соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления услуги, 
заявитель вправе предоставить, относятся:  

1) копия утвержденного проекта 
межевания территории (при наличии);  

2) копия решения о создании или 
расширении особо охраняемой природной 
территории (в случае изъятия земельных 
участков для создания или расширения 
особо охраняемой природной территории);  

3) выписка из Единого 
государственного реестра недвижимости 
(далее – выписка из ЕГРН) на 
предполагаемые к изъятию для 
муниципальных нужд земельные участки, а 
также на расположенные на таких 
земельных участках объекты недвижимого 
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имущества;  
4) выписка из Единого 

государственного реестра юридических лиц 
(далее – выписка из ЕГРЮЛ) о заявителе;  

5) копия международного договора 
Российской Федерации в случае, если 
изъятие земельных участков для 
муниципальных нужд осуществляется в 
связи с выполнением международных 
договоров Российской Федерации;  

6) копии документов, содержащих 
сведения об имеющихся правах на 
земельные участки, подлежащие изъятию 
для муниципальных нужд, и на 
расположенные на таких земельных 
участках объекты недвижимого имущества, 
в случае отсутствия таких сведений в 
Едином государственном реестре 
недвижимости;  

7) копию документа, 
подтверждающего иные основания, 
предусмотренные федеральными законами, 
в случае, если изъятие земельных участков 
для муниципальных нужд осуществляется в 
соответствии с пунктом 3 статьи 49 
Земельного кодекса.  

Если такие документы не были 
представлены заявителем, 
уполномоченный орган запрашивает их в 
порядке межведомственного 
информационного взаимодействия в 
соответствии с законодательством.  

2.6.2. Управление не вправе 
требовать от заявителя: 

 1) представление документов и 
информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;  

2) представление документов и 
информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской 
Федерации и муниципальными правовыми 
актами находятся в распоряжении 
государственных органов, 
предоставляющих государственную услугу, 
иных государственных органов, 
участвующих в предоставлении 
государственной услуги, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года 
N 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 
2.6.3. Документы, представляемые 

заявителями, должны соответствовать 
следующим требованиям:  

1) должны иметь печати, подписи 
уполномоченных должностных лиц органов 
государственной власти, органов местного 
самоуправления, иных организаций, 
выдавших данные документы или 
удостоверивших подлинность копий 
документов (в случае направления 
документа в форме электронного документа 
он должен быть подписан электронной 
подписью);  

2) тексты документов должны быть 
написаны разборчиво;  

3) не должны иметь подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и не 
оговоренных в них исправлений;  

4) не должны быть исполнены 
карандашом;   

5) не должны иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет однозначно 
истолковать их содержание.  
10. Исчерпывающий перечень оснований 

для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
2.7. Основаниями для отказа в 

приеме документов являются:  
1) ходатайство об изъятии по 

содержанию или по форме не 
соответствует требованиям, установленным 
приложением № 1 к Административному 
регламенту;  

2) ходатайство об изъятии подано 
лицом, не указанным в пункте 1.2 
Административного регламента;  

3) не представлена схема 
расположения земельного участка и 
отсутствует утвержденный проект 
межевания территории, 
предусматривающий образование такого 
земельного участка;  

4) несоответствие документов 
требованиям, указанным в 
п.2.6.3Административного регламента;  

6) текст ходатайства не поддается 
прочтению, о чем в течение семи рабочих 
дней со дня его регистрации сообщается 
лицу, направившему ходатайство, в том 
случае, если его фамилия и почтовый адрес 
(адрес электронной почты) не поддаются 
прочтению.  

2.7.2. В течение пяти рабочих дней со 
дня поступления ходатайства Управление 
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возвращает это ходатайство заявителю, 
если оно не соответствует положениям 
Административного регламента, подано в 
иной уполномоченный орган или к 
заявлению не приложены документы, 
предоставляемые в соответствии с 
Административным регламентом с указание 
причины возврата заявления.  

2.7.3. Отказ в приеме документов не 
препятствует повторному обращению 
заявителя в порядке, установленном 
Административным регламентом.  

2.7.4. Отказ в предоставлении 
муниципальной услуги может быть 
обжалован в порядке, установленном 
законодательством 
11.Исчерпывающий перечень оснований 

для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги. 

2.8. Основания для приостановления 
предоставления муниципальной услуги 
законодательством не предусмотрено.  

1) не соблюдены условия изъятия 
земельных участков для государственных 
или муниципальных нужд, 
предусмотренные статьей 56.3 Земельного 
Кодекса;  

2) ходатайством об изъятии 
предусмотрено изъятие земельного участка 
по основаниям, не предусмотренным 
федеральными законами;  

3) схема расположения земельного 
участка, приложенная к ходатайству об 
изъятии, не может быть утверждена по 
основаниям, указанным в подпунктах 1, 3 - 5 
пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса;  

4) в иных случаях, установленных 
законом субъекта Российской Федерации, 
если подано ходатайство об изъятии 
земельных участков для региональных или 
муниципальных нужд.  

12.Порядок, размер и основания 
взимания государственной пошлины. 

2.9. Муниципальная услуга 
предоставляется бесплатно и без взимания 
государственной пошлины.  

 
13. Порядок, размер и основания 

взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета 

размера такой платы 
2.10. Размер платы за получение 

документов в результате оказания услуг, 

которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, не предусмотрена.  

14. Максимальный срок ожидания в 
очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги 
и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги 

2.11. Максимальный срок ожидания в 
очереди в случае непосредственного 
обращения заявителя в Управление для 
предоставления документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, 
а также для получения документов, 
являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги не должен 
превышать 15 минут на одного получателя 
муниципальной услуги.  

15. Срок регистрации заявления о 
предоставлении муниципальной услуги 

2.12. Срок регистрации 
представленных документов при 
непосредственном обращении заявителя не 
должен превышать 30 минут, при 
направлении документов через организации 
почтовой связи, многофункциональный 
центр или в электронной форме – один 
рабочий день со дня получения указанных 
документов.  

Днем регистрации документов 
является день их поступления в 
администрацию до 17:00.  

При поступлении документов после 
17:00 их регистрация происходит 
следующим рабочим днем.  

16. Показатели доступности и качества 
муниципальной услуги 

2.13. Основные требования к 
качеству предоставления муниципальной 
услуги:  

1) открытый доступ для заявителей и 
других лиц информации о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги, 
порядке обжалования действий 
(бездействия) должностных лиц;  

2) соблюдение стандарта 
предоставления муниципальной услуги;  

3) отсутствие жалоб заявителей на 
действия (бездействие) должностных лиц 
при предоставлении муниципальной услуги;  

4) оперативность вынесения решения 
в отношении рассмотрения обращений;  

5) полнота и актуальность 
информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги;  

6) возможность предоставления 
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муниципальной услуги в электронной 
форме;  

7) предоставление возможности 
получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в 
том числе с использованием 
информационно-телекоммуникационных 
технологий.  
III. Состав, последовательность и сроки 

выполнения административных 
процедур, требования к порядку их 

выполнения 
 

17. Исчерпывающий перечень 
административных процедур 

 
3.1. Предоставление муниципальной 

услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:  

1) прием и регистрация ходатайства и 
документов, подлежащих представлению 
заявителем;  

2) формирование и направление 
межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги;  

3) принятие решения об изъятии 
земельных участков для муниципальных 
нужд;  

4) выдача (направление) заявителю 
результата предоставления муниципальной 
услуги;  

5) резервирование земельных 
участков.  

3.2. Прием и регистрация 
ходатайства и документов, подлежащих 
представлению заявителем.  

3.2.1. Основанием для начала 
административной процедуры является 
поступление в Управление ходатайства и 
приложенных к нему документов, одним из 
следующих способов:  

1) путем личного обращения;  
2) через организации почтовой связи;  
3)с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» 
путем направления документов на адрес 
электронной почты Управления;  

3.2.2. При поступлении в Управление 
документов, должностное лицо, 
ответственное за прием и регистрацию 
документов осуществляет их регистрацию в 
тот же день и направляет их 
ответственному исполнителю за 
предоставление муниципальной услуги.  

3.2.3. Результатом исполнения 
административной процедуры является 
регистрация ходатайства и прилагаемых к 
нему документов.  

3.2.4. В случаях, предусмотренных 
пунктом 2.6. Административного регламента 
заявителю или его представителю может 
быть отказано в приеме к рассмотрению 
документов, необходимых для оказания 
муниципальной услуги.  

3.3. Формирование и направление 
межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги.  

3.3.1. Должностным лицом 
Управления в срок, не превышающий 3 
календарных дней со дня приема и 
регистрации документов, формируются и 
направляются межведомственные запросы 
в: 

-Управление Федеральной налоговой 
службы - в целях получения выписки из 
ЕГРЮЛ, в случае, если заявителем 
выступает юридическое лицо, выписки из 
ЕГРИП, если заявителем выступает 
индивидуальный предприниматель;  

-в Филиал ППК «Роскадастр» по 
Омскойо бласти- в целях получения 
кадастрового паспорта на земельный 
участок, выписки из ЕГРН, в отношении 
земельного участка, подлежащего изъятию, 
а также объектов недвижимости, 
расположенных на данном земельном 
участке;  

- в органы государственной власти, 
органы местного самоуправления – в целях 
получения копии утвержденного проекта 
межевания территории;  

- копии решения о создании или 
расширении особо охраняемой природной 
территории (в случае изъятия земельных 
участков для создания или расширения 
особо охраняемой природной территории);  

- копии международного договора 
Российской Федерации в случае, если 
изъятие земельных участков для 
муниципальных нужд осуществляется в 
связи с выполнением международных 
договоров Российской Федерации.  

Процедуры межведомственного 
взаимодействия осуществляются в 
соответствии с действующим 
законодательством и соответствующими 
соглашениями.  

3.3.2. В случае отсутствия 
запрашиваемых документов в 
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государственных органах, органах местного 
самоуправления и подведомственных 
государственным органам или органам 
местного самоуправления организациях, 
заявителю или его представителю может 
быть отказано в предоставлении 
муниципальной услуги в соответствии с 
пунктом 2.7.2. административного 
регламента. При отказе в предоставлении 
муниципальной услуги должностное лицо, 
ответственное за предоставление 
муниципальной услуги в течение 2 рабочих 
дней со дня поступления информации об 
отсутствии необходимых сведений 
подготавливает и направляет заявителю 
или его представителю уведомление об 
отказе с указанием причин отказа.  

3.3.4. Результатом административной 
процедуры является получение в рамках 
межведомственного взаимодействия 
информации (документов), необходимой 
для предоставления муниципальной услуги 
заявителю.  

3.3.5. Выявление лиц, земельные 
участки и (или) расположенные на них 
объекты недвижимого имущества которых 
подлежат изъятию для муниципальных 
нужд, осуществляется в соответствии со 
статьей 56.5 Земельного кодекса, не менее 
чем за шестьдесят дней до принятия 
решения об изъятии земельных участков 
для муниципальных нужд.  

 
18. Принятие решения об изъятии 

земельных участков для 
муниципальных нужд 

 
3.4. Основанием для начала 

административной процедуры является 
получение документов, предусмотренных 
Административным регламентом.  

3.4.1. Ответственный исполнитель 
Управления за предоставление 
муниципальной услуги подготавливает 
проект постановления Администрации 
Почекуевского сельского поселения 
Большереченского муниципального района 
об изъятии земельных участков для 
муниципальных нужд являющееся 
решением об изъятии земельных участков, 
соответствующее требованиям статьи 56.6. 
Земельного кодекса.  

3.4.2. Решение об изъятии не может 
быть принято в случае, если:  

1) земельные участки являются 
выморочным имуществом и на таких 

земельных участках отсутствуют объекты 
недвижимого имущества, являющиеся 
частной собственностью или находящиеся в 
пользовании третьих лиц;  

2) земельные участки находятся в 
государственной или муниципальной 
собственности, не обременены правами 
третьих лиц и на таких земельных участках 
отсутствуют объекты недвижимого 
имущества, являющиеся частной 
собственностью или находящиеся в 
пользовании третьих лиц;  

3) земельные участки находятся в 
государственной или муниципальной 
собственности, не обременены правами 
третьих лиц и на таких земельных участках 
расположены объекты недвижимого 
имущества, которые являются выморочным 
или бесхозяйным имуществом.  

3.4.3. Отсутствие в ЕГРН сведений о 
зарегистрированных правах на земельные 
участки, подлежащие изъятию, и (или) на 
расположенные на них объекты 
недвижимого имущества, а также 
отсутствие в государственном кадастре 
недвижимости кадастровых сведений о 
координатах характерных точек границ 
таких земельных участков или сведений об 
указанных объектах недвижимого 
имущества либо пересечение одной из 
границ земельного участка, подлежащего 
изъятию, и одной из границ другого 
земельного участка в соответствии с 
кадастровыми сведениями о последнем, 
наличие споров о правах на такие 
земельные участки и (или) на 
расположенные на них объекты 
недвижимого имущества не являются 
препятствием для принятия решения об 
изъятии.  

3.4.4. Переход прав на земельные 
участки, подлежащие изъятию, и (или) на 
расположенные на них объекты 
недвижимого имущества, а также 
образование из таких земельных участков 
или иных объектов недвижимого имущества 
новых земельных участков или объектов 
недвижимого имущества не влечет за собой 
необходимость принятия нового решения 
об изъятии земельных участков или о 
внесении изменений в ранее принятое 
решение об изъятии.  

3.4.5. Решение об изъятии действует 
в течение трех лет со дня его принятия.  

3.4.6. Результатом исполнения 
административной процедуры является 
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подготовка ответственным исполнителем 
администрации за предоставление 
муниципальной услуги в течение 
девятнадцати календарных дней со дня 
получения ходатайства и прилагаемых к 
нему документов проекта постановления об 
изъятии земельного участка для 
муниципальных нужд или проекта решения 
об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, в виде письма.  

 
19.Выдача (направление) заявителю 

результата предоставления 
муниципальной услуги. 

 
3.5. Основанием для начала 

административной процедуры является 
подписание Главой Почекуевского 
сельского поселения Большереченского 
муниципального района постановления об 
изъятии земельного участка для 
муниципальных нужд или решение об 
отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, в виде письма.  

3.5.1. Должностное лицо, 
ответственное за выдачу (направление) 
заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги, в течение 3 
календарных дней со дня подписания 
документов, указанных в пункте 3.5.1. 
Административного регламента, 
направляет указанные документы 
заявителю почтовым направлением с 
уведомлением о вручении, либо выдает 
заявителю (его представителю) под 
роспись.  

3.5.2. Результатом исполнения 
административной процедуры является 
направление заявителю постановления об 
изъятии земельного участка для 
муниципальных нужд или решение об 
отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, в виде письма.   

 
20. Резервирование земельных участков 

 
3.6. Решение о резервировании 

земельных участков принимается на 
основании следующих документов:  

1) документация по планировке 
территории;  

2) документы территориального 
планирования в случаях создания особо 
охраняемых природных территорий, 
размещения объектов обороны и 
безопасности;  

3) государственные программы 
геологического изучения недр, 
воспроизводства минерально-сырьевой 
базы и рационального использования недр, 
утвержденные в установленном 
законодательством порядке.  

3.6.1. Земли для муниципальных 
нужд могут резервироваться на срок не 
более чем три года, а при резервировании 
земель, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности и 
указанных в заявке высшего 
исполнительного органа государственной 
власти субъекта Российской Федерации, 
исполнительно-распорядительного органа 
муниципального образования на создание 
особой экономической зоны в соответствии 
с Федеральным законом от 22 июля 2005 
года № 116-ФЗ «Об особых экономических 
зонах в Российской Федерации», на срок не 
более чем два года. Допускается 
резервирование земель, находящихся в 
муниципальной собственности и не 
предоставленных гражданам и 
юридическим лицам, для строительства и 
реконструкции объектов внутреннего 
водного транспорта, воздушного транспорта 
(в том числе объектов единой системы 
организации воздушного движения), 
строительства и реконструкции 
автомобильных дорог межмуниципального 
значения, местного значения и других 
линейных объектов муниципального 
значения на срок до двадцати лет. 

3.6.2. Решение о резервировании 
земельных участков оформляется в виде 
постановления Администрации 
Почекуевского сельского поселения 
Большереченского муниципального района, 
которое должно содержать: 

1) цели и сроки резервирования 
земель;  

2) реквизиты документов, в 
соответствии с которыми осуществляется 
резервирование земельных участков;  

3) ограничения прав на 
зарезервированные земельные участки, 
устанавливаемые в соответствии с 
Земельным кодексом Российской 
Федерации и другими федеральными 
законами, необходимые для достижения 
целей резервирования земельных участков;  

4) сведения о месте и времени 
ознакомления заинтересованных лиц со 
схемой резервируемых земельных 
участков, а также перечнем кадастровых 
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номеров земельных участков, которые 
полностью или частично расположены в 
границах резервируемых земельных 
участков.  

3.6.3. К постановлению 
Администрации о резервировании 
земельных участков прилагается схема 
резервируемых земельных участков, а 
также перечень кадастровых номеров 
земельных участков, которые полностью 
или частично расположены в границах 
резервируемых земельных участков. 
Решение о резервировании земельных 
участков и схема резервируемых 
земельных участков должны содержать 
необходимые для внесения в 
государственный кадастр недвижимости 
сведения о земельных участках (их частях), 
права на которые ограничиваются 
решением о резервировании земельных 
участков. Решение о резервировании 
земельных участков принимается по 
отношению к земельным участкам, 
находящимся в пределах одного 
кадастрового округа.  

3.6.4. Должностное лицо 
Уполномоченного органа обеспечивает:  

1) размещение на официальном 
сайте Администрации Почекуевского 
сельского поселения Большереченского 
муниципального района постановления 
Администрации о резервировании 
земельных участков;  

2) производит государственную 
регистрацию ограничений прав, 
установленных решением о 
резервировании земельных участков, путем 
направления постановления о 
резервировании земельных участков. В 
случае прекращения действия ограничений 
прав, установленных решением о 
резервировании земель, Администрация, 
обязана в течение 30 дней с даты 
наступления обстоятельств, указанных в 
пункте 10 Положения о резервировании 
земель для государственных и 
муниципальных нужд, утвержденных 
Постановлением Правительства РФ от 
22.07.2008 № 561, обратиться в 
федеральный орган исполнительной 
власти, осуществляющий ведение 
государственного кадастра недвижимости, с 
заявлением об исключении из 
государственного кадастра недвижимости 
сведений о зарезервированных землях, а 
также в федеральный орган 

исполнительной власти, осуществляющий 
государственную регистрацию прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним, с 
заявлением о государственной регистрации 
прекращения ограничений прав, вызванных 
резервированием земель.  

3.6.5. Максимальный срок исполнения 
административной процедуры – 30 дней.  

3.6.6. Результатом выполнения 
данной административной процедуры 
является издание постановления 
Администрации о резервировании 
земельных участков.  

 
IV. Формы контроля за исполнением 

административного регламента 
 

21. Порядок осуществления текущего 
контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными 
должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 
 

4.1. Текущий контроль соблюдения 
последовательности и сроков исполнения 
административных действий и выполнения 
административных процедур, 
определенных административным 
регламентом, осуществляется на 
постоянной основе должностными лицами 
Администрации (Уполномоченного органа), 
уполномоченными на осуществление 
контроля за предоставлением 
муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются 
сведения служебной корреспонденции, 
устная и письменная информация 
специалистов и должностных лиц 
Администрации (Уполномоченного органа). 

Текущий контроль осуществляется 

путем проведения проверок:  

- решений о предоставлении (об 

отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

- выявления и устранения 

нарушений прав граждан; 

- рассмотрения, принятия решений 

и подготовки ответов на обращения 
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граждан, содержащие жалобы на 

решения, действия (бездействие) 

должностных лиц. 

 
26. Порядок и периодичность 
осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и 
качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе 
порядок и формы контроля за полнотой 

и качеством предоставления 
муниципальной услуги 

4.2. Контроль за полнотой и 
качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение 
плановых и внеплановых проверок, 
выявление и устранение нарушений прав 
граждан и юридических лиц, рассмотрение, 
принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащих 
жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц. 

4.3. Периодичность и сроки 
проведения проверок устанавливаются 
начальником органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, в соответствии с 
должностными обязанностями.  

4.4. Основаниями для проведения 
внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги 
являются: 

4.4.1. поступление информации о 
нарушении положений административного 
регламента; 

4.4.2. поручение руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную 
услугу. 

4.5. Результаты проверки 
оформляются актом, в котором отмечаются 
выявленные недостатки и предложения по 
их устранению. 

4.6. По результатам проведенных 
проверок в случае выявления нарушений 
прав заявителей обеспечивается 
привлечение виновных лиц к 
ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

4.7. Должностные лица, 
муниципальные служащие органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, 
несут персональную ответственность за 
правильность и обоснованность принятых 
решений. Также они несут персональную 
ответственность за соблюдение сроков и 
установленного порядка предоставления 

муниципальной услуги. 
Должностное лицо и (или) работник, 

не представившие (несвоевременно 
представившие) запрошенные и 
находящиеся в распоряжении 
соответствующих органов, либо 
организации документ или информацию, 
подлежат административной, 
дисциплинарной или иной ответственности 
в соответствии с законодательством 
Российской Федерации. 

4.8. Персональная ответственность 
должностных лиц, муниципальных 
служащих органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, закрепляется в 
должностных инструкциях в соответствии с 
требованиями законодательства 
Российской Федерации.  

 
27. Требования к порядку и формам 

контроля за предоставление 
муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан, их объединений и 
организаций 

 
4.9. Контроль за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и 
организаций осуществляется путем 
получения информации о наличии действий 
(бездействий) должностных лиц, 
муниципальных служащих, а также 
принимаемых ими решений нарушений 
положений нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги и 
административного регламента. 

4.10. Для осуществления контроля за 
предоставлением муниципальной услуги 
граждане, их объединения и организации 
имеют право направлять в орган, 
предоставляющий муниципальную услугу, 
индивидуальные и коллективные 
обращения с предложениями, 
рекомендациями по совершенствованию 
качества и порядка предоставления 
муниципальной услуги, а также заявления и 
жалобы с сообщением о нарушении 
должностными лицами, муниципальными 
служащими, предоставляющими 
муниципальную услугу, требований 
административного регламента, законов и 
иных нормативных правовых актов и 
осуществлять иные действия, 
предусмотренные законодательством 
Российской Федерации. 

consultantplus://offline/main?base=LAW;n=116643;fld=134;dst=100649


 -  - 11 

 
V.Досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального 

служащего, многофункционального 
центра, работника 

многофункционального центра 
 

5.1. Заявитель имеет право на 
обжалование действий (бездействия) и 
решений органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностным лицом 
органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципальным служащим либо 
организациями или их работниками при 
получении данной заявителем 
муниципальной услуги. 

5.2. Заявитель имеет право 
обратиться с жалобой, в том числе в 
следующих случаях: 

5.2.1. нарушение срока регистрации 
запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, комплексного запроса; 

5.2.2. нарушение срока 
предоставления муниципальной услуги; 

5.2.3. требование представления 
заявителем документов, не 
предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации 
Омской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги; 

5.2.4. отказ в приеме документов у 
заявителя, представление которых 
предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, Омской 
области, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной 
услуги; 

5.2.5. отказ в предоставлении 
муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами; 

5.2.6. требование с заявителя при 
предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами; 
5.2.7. отказ органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, 
или их работников в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких 
исправлений.  

5.2.8. нарушение срока или порядка 
выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

5.2.9. приостановление 
предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не 
предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами.  

5.3. Жалоба должна содержать: 
5.3.1.наименование органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица, муниципального 
служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются; 

5.3.2. фамилию, имя, отчество (при 
наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо 
наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, 
а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной 
почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ 
заявителю; 

5.3.3. сведения об обжалуемых 
решениях и действиях (бездействии)органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностного лица либо 
муниципального служащего; 

5.3.4. доводы, на основании которых 
заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностного лица, муниципального 
служащего. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо 
их копии. 

5.4. В случае если жалоба подается 
через представителя заявителя, также 
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представляется документ, подтверждающий 
полномочия на осуществление действий от 
имени заявителя.  

5.5. Жалоба на решение и действие 
(бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица, 
муниципального служащего, органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, 
подается в письменной форме, в том числе 
при личном приеме заявителя, или в 
электронной форме в орган, 
предоставляющий муниципальную услугу. 

5.6. Жалоба на решение, принятое 
руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подается 
руководителю органа, предоставляющего 
муниципальную услугу (далее – орган, 
уполномоченный на рассмотрение жалоб). 

5.7. Жалоба подается в письменной 
форме на бумажном носителе: 

5.7.1. непосредственно в канцелярию 
органа, уполномоченного на рассмотрение 
жалоб; 

5.7.2. почтовым отправлением по 
адресу (месту нахождения) органа, 
уполномоченного на рассмотрение жалоб; 

5.7.3.в ходе личного приема 
руководителя органа, уполномоченного на 
рассмотрение жалоб. 

5.7.4. в организации, где 
предусмотрен прием запросов о 
предоставлении муниципальных услуг и 
прием комплексных запросов.  

5.8. Время приема жалоб органа, 
уполномоченного на рассмотрение жалоб, 
совпадает со временем предоставления 
муниципальной услуги. 

5.9. Жалоба может быть подана 
заявителем в электронной форме 
посредством: 

5.9.1. по электронной почте органа, 
предоставляющего муниципальную услугу; 

5.9.2. через Единый портал при 
наличии технической возможности; 

5.9.3. через официальный сайт. 
5.9.4. через портал федеральной 

государственной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении муниципальных услуг 
органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, их должностными 
лицами, муниципальными служащими с 
использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

5.10. При подаче жалобы в 
электронном виде документы, 
подтверждающие полномочия на 
осуществление действий от имени 
заявителя могут быть представлены в 
форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид 
которой предусмотрен законодательством 
Российской Федерации, при этом 
представление документа, 
удостоверяющего личность заявителя, не 
требуется. 

5.11.В органе, уполномоченном на 
рассмотрение жалоб, определяются 
уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица, которые обеспечивают: 

5.13. Жалоба, поступившая в орган, 
уполномоченный на рассмотрение жалоб, 
подлежит регистрации не позднее 
следующего рабочего дня со дня ее 
поступления. 

5.14. Жалоба, поступившая в орган, 
уполномоченный на рассмотрение жалоб, 
подлежит рассмотрению должностным 
лицом, муниципальным служащим, 
наделенным полномочиями по 
рассмотрению жалоб, в срок 15 рабочих 
дней со дня ее регистрации. 

5.15.В случае обжалования отказа 
органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо должностных лиц, 
муниципальных служащих в приеме 
документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования 
заявителем нарушения установленного 
срока таких исправлений, жалоба 
рассматривается в срок 5 рабочих дней со 
дня ее регистрации. 

5.16.По результатам рассмотрения 
жалобы орган, уполномоченный на 
рассмотрение жалоб, принимает решение 
об удовлетворении жалобы, в том числе в 
форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, 
опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Омской 
области, муниципальными правовыми 
актами, а также в иных формах, либо об 
отказе в ее удовлетворении. 



 -  - 13 

5.17. При удовлетворении жалобы 
орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, принимает исчерпывающие меры по 
устранению выявленных нарушений. 

5.18. В случае установления в ходе 
или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного 
правонарушения или признаков состава 
преступления, должностное лицо, 
уполномоченное на рассмотрение жалоб, 
незамедлительно направляет 
соответствующие материалы в 
уполномоченные государственные органы, 
органы местного самоуправления. 

5.20. Орган, уполномоченный на 
рассмотрение жалоб, отказывает в 
удовлетворении жалобы в следующих 
случаях:  

5.20.1. наличие вступившего в 
законную силу решения суда, арбитражного 
суда по жалобе о том же предмете и по тем 
же основаниям; 

5.20.2. подача жалобы лицом, 
полномочия которого не подтверждены в 
порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; 

5.20.3. наличие решения по жалобе, 
принятого ранее в соответствии с 
требованиями настоящего Положения в 
отношении того же заявителя и по тому же 
предмету жалобы. 

5.21. Орган, уполномоченный на 
рассмотрение жалобы, оставляет жалобу 
без ответа в случае наличия в жалобе 
нецензурных либо оскорбительных 
выражений, угроз жизни, здоровью и 
имуществу должностного лица, а также 
членов его семьи, сообщив заявителю, 
направившему жалобу, о недопустимости 
злоупотребления правом. 

5.22. В случае отсутствия 
возможности прочитать текст жалобы, 
фамилию, имя, отчество (при наличии) и 
(или) почтовый адрес заявителя, указанные 
в жалобе, ответ на жалобу не дается и она 
не подлежит направлению на рассмотрение 
в государственный орган, орган местного 
самоуправления или должностному лицу в 
соответствии с их компетенцией, о чем в 
срок 7 дней со дня регистрации жалобы 
сообщается заявителю, если его фамилия и 
почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.23. Ответ по результатам 
рассмотрения жалоб подписывается 
уполномоченным должностным лицом 
органа, уполномоченного на рассмотрение 

жалоб, и направляется заявителю не 
позднее дня, следующего за днем принятия 
решения, в письменной форме. 

5.24. По желанию заявителя ответ по 
результатам рассмотрения жалобы 
представляется не позднее дня, 
следующего за днем принятия решения, в 
форме электронного документа, 
подписанного электронной подписью 
уполномоченного на рассмотрение жалобы 
должностного лица и (или) 
уполномоченного на рассмотрение жалобы 
органа, вид которой установлен 
законодательством Российской Федерации. 

5.25. В ответе по результатам 
рассмотрения жалобы указываются: 

5.25.1. наименование органа, 
рассмотревшего жалобу, должность, 
фамилия, имя, отчество (при наличии) его 
должностного лица, принявшего решение 
по жалобе; 

5.25.2. номер, дата, место принятия 
решения, включая сведения  
о должностном лице, решение или действие 
(бездействие) которого обжалуется; 

5.25.3. фамилия, имя, отчество (при 
наличии) или наименование заявителя; 

5.25.4. основания для принятия 
решения по жалобе; 

5.25.5. принятое по жалобе решение; 
5.25.6. в случае если жалоба 

признана обоснованной - сроки устранения 
выявленных нарушений, в том числе срок 
предоставления результата муниципальной 
услуги; 

5.25.7. сведения о порядке 
обжалования принятого по жалобе 
решения. 

5.26. Заявитель вправе обжаловать 
решения и (или) действия (бездействие) 
органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностных лиц, муниципальных 
служащих в порядке в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

5.27. Заявитель вправе обратиться в 
суд в соответствии с законодательством 
Российской Федерации с заявлением об 
оспаривании решений, действий 
(бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностных лиц, 
муниципальных служащих. 

5.28. В случае если для написания 
заявления (жалобы) заявителю необходимы 
информация и (или) документы, имеющие 
отношение к предоставлению 
муниципальной услуги и находящиеся в 



 -  - 14 

органе, предоставляющем муниципальную 
услугу, соответствующие информация и 
документы представляются ему для 
ознакомления с органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, если это не 
затрагивает права, свободы и законные 
интересы других лиц, а также в указанных 
информации и документах не содержатся 
сведения, составляющие государственную 
или иную охраняемую федеральным 
законом тайну. 

5.29. Орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, обеспечивает 
информирование заявителей о порядке 
обжалования решений и действий 
(бездействия)органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностных лиц, 
муниципальных служащих посредством 
размещения информации на стендах в 
местах предоставления муниципальных 
услуг, на официальном сайте, на Едином 
портале при наличии технической 
возможности. 
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Приложение 1к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

 «Резервирование и изъятие земельных участков для 

муниципальных нужд 

на территории Почекуевского сельского поселения 

Большереченского муниципального района Омской 

области» 
 

 Ходатайство об изъятии земельных участков для муниципальных нужд 

1 _______________________________________________________________(наимено

вание органа, принимающего решение об изъятии земельного участка для 

муниципальных нужд) 

2 Сведения о заявителе 

2.1 Полное наименование  

2.2 Сокращенное наименование  

2.3 Организационно- правовая 

форма 

 

2.4 Адрес (местонахождения) Почтовый 

адрес(индекс, 

субъект Российской 

Федерации, 

населенный пункт, 

улица, дом) 

 

Фактический 

адрес(индекс, 

субъект Российской 

Федерации, 

населенный пункт, 

улица, дом) 

 

Адрес электронной 

почты 

 

2.5 ОГРН  

2.6 Дата внесения записи в 

ЕГРЮЛ 

 

2.7 ИНН  

3 Сведения о представителе заявителя: 

3.1 Фамилия  

 Имя  

Отчество (при наличии)  
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3.2 Почтовый адрес(индекс, 

субъект Российской 

Федерации, населенный 

пункт,улица, дом) 

 

3.3 Адрес электронной почты  

3.4 Телефон  

3.5 3.5.1. Наименование 

иреквизитыдокумента,подтве

рждающегополномочияпредс

тавителязаявителя 

3.5.2. Номер основного 

документа, удостоверяющего 

личность представителя 

заявителя, сведения о дате 

выдачи указанного документа 

и выдавшем его органе 

 

4 Содержание ходатайства об изъятии земельного участка для муниципальных нужд 

4.1 Прошу изъять для муниципальных нужд 

4.2 Известныезаявителюкадастр

овый(ые)(условный(ые)номе

р(а)земельного(ых)участка(о

в),предполагаемого(ых) к 

изъятию(за исключением 

случаев, когда земельный 

участок предстоит 

образовать)или их 

примерное местоположение 

 

 

 

 

 

 

4.3 Известныезаявителюкадастр

овый(ые)(условный(ые)номе

р(а)расположенного(ых)на 
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 земельном(ых)участке(ах)об

ъекта(ов) недвижимого 

имущества 

 

4.4 Цель изъятия земельного участка для муниципальных нужд(выбрать нужное) 

 строительство,реконструкцияобъектовгосударственногоилиместногозначения 

 проведениеработ,связанныхспользованиемнедрами,втомчислеосуществляемыхзасчет

средствнедропользователя 

 Снос или реконструкция многоквартирного дома, признанного аварийным 

 Иные цели, предусмотренные федеральными законами(указать в случае выбора) 

5 Обоснованиенеобходимостипринятиярешенияобизъятииземельногоучасткадляму

ниципальных нужд 

5.1 Вслучаестроительства,реконструкцииобъектовгосударственногоилиместного 

значения (не заполняется в случае подачи ходатайства об изъятии по основаниям, 

установленным подпунктом 2 пункта 1 статьи 56.3 Земельного кодекса 

Российской Федерации, пунктом 2 статьи 56.3 Земельного кодекса Российской 

Федерации, а также в случаях, предусмотренных пунктом 4 

статьи26Федеральногозаконаот31декабря2014 г.№499-ФЗ «О внесении изменений 

в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты 

Российской Федерации» 

5.1.1 Утвержденный документ территориального планирования 

(соответствующейтерритории,накоторойрасположен(ы)предполагаемый(ые)кизъяти

юземельный(ые)участок(ки)) 

  

 _

(наименование) 

 _ 

  
(дата и номер документа об 

утверждении документа 

территориального планирования) 

5.1.2 Утвержденный проект планировки территории (соответствующей 

территории,накоторойрасположен(ы)предполагаемый(ые)кизъятиюземельный(ые)уч

асток(ки)) 

  _ 

  
(наименование) 

 _ 

  
(дата и номер документа об 

consultantplus://offline/ref%3DA9430E4469819EC8C6ED2D3BB42F86CB8BF06104D2C61EC25286FF083089FB80045D74AD0C14zBN2H
consultantplus://offline/ref%3DA9430E4469819EC8C6ED2D3BB42F86CB88F76304D8CB1EC25286FF083089FB80045D74AD0E1CB143zDN3H
consultantplus://offline/ref%3DA9430E4469819EC8C6ED2D3BB42F86CB88F76304D8CB1EC25286FF083089FB80045D74AD0E1CB143zDN3H
consultantplus://offline/ref%3DA9430E4469819EC8C6ED2D3BB42F86CB88F76304D8CB1EC25286FF083089FB80045D74AD0E1CB143zDN3H
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  Утверждении проекта планировки 

территории) 

5.2 В случае проведения работ, связанных с пользованием недрами, в том 

числеосуществляемыхзасчетсредствнедропользователя(незаполняетсявслучаепода

чиходатайстваобизъятиипоинымоснованиям) 

  _ 

  
(наименование органа, выдавшего 

лицензию на пользование недрами) 

 _ 

  
(дата выдачи и номер лицензии на 

пользование недрами) 

5.3 В случае сноса или реконструкции многоквартирного дома, признанного аварийным 

(в случае изъятия земельного участка в связи с 

признаниемрасположенногонатакомземельномучасткемногоквартирногодома 

Аварийным и подлежащим сносу или реконструкции) (не заполняется в случае 

подачи ходатайства об изъятии по иным основаниям) 

  _ 

  
(стороны по договору о развитии 

застроенной территории) 

 _ 

  
(дата заключения и номер договора о 

развитии застроенной территории) 

6 Сведенияоспособахпредставлениярезультатоврассмотренияходатайстваобизъятии 

 в виде электронного документа, размещенного на 

официальном сайте, ссылка на который направляется 

Администрацией заявителю посредством электронной 

почты 

 

 _

(да/нет) 

 В виде электронного документа, который направляется 

уполномоченным органом заявителю посредством 

электронной почты 

 

 _

(да/нет) 

 ввидебумажногодокумента,которыйзаявительполучаетнепосред

ственноприличном обращении 

 

 _

(да/нет) 

 В виде бумажного документа, который направляется 

Администрацией заявителю посредством почтового 

отправления 

 

 _

(да/нет) 

7 Документы, прилагаемые к заявлению: 

  

8 Подтверждаюсогласиенаобработкуперсональныхданных,указанныхвнастоящемходат

айстве,(сбор,систематизацию,накопление,хранение,уточнение(обновление,изменение

),использование,распространение(втом 
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 числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, 

а также иных действий, необходимых для обработки 

персональныхданныхврамкахпредоставленияорганами,осуществляющимигосударств

еннуюрегистрациюправнанедвижимоеимуществоисделоксним,всоответствиисзаконо

дательствомРоссийскойФедерациигосударственных услуг), в том числе в 

автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, 

осуществляющим 

государственнуюрегистрациюправнанедвижимоеимуществоисделоксним,вцеляхпред

оставлениямуниципальнойуслуги 

Срокдействиясогласиясубъектаперсональныхданных-6месяцев. 

Способотзывасогласиянаобработкуперсональныхданных–

путемнаправленияотзывавписьменномвидеворган,указанныйвпункте1настоящегоход

атайства. 

9 Подтверждаю,чтосведения,указанныевнастоящемходатайстве,надатупредставлениях

одатайствадостоверны;документы(копиидокументов)исодержащиесявнихсведениясо

ответствуютустановленнымзаконодательством Российской Федерации требованиям 

10 Подпись: Дата: 

  _  

(Подпись)(Инициалы,фамилия) 

  

(Печать заявителя) 

(при наличии) 

""  г. 

11 наименование или фамилию, 

имя,отчество(приналичии)иадресопер

атора,получающегосогласиесубъекта

персональныхданных 
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АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ПОЧЕКУЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО 
ПОСЕЛЕНИЯ БОЛЬШЕРЕЧЕНСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ОМСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

«6» июня 2024 г.                                                                                                  
№ 39 
 
Об утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Установление/изменение вида 
разрешенного использования 
земельного участка, находящегося на 
территории Почекуевского сельского 
поселения Большереченского 
муниципального района Омской 
области» 
 
              Руководствуясь Федеральным 
законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации 
местного самоуправления в 
Российской Федерации», Федеральным 
законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления 
государственных и муниципальных 
услуг», Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, 
руководствуясь Уставом Почекуевского 
сельского поселения 
Большереченского   муниципального    
района   Омской      области, 
Администрация муниципального 
образования Почекуевского сельского 
поселения Большереченского района 
Омской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

        1. Утвердить прилагаемый 
административный регламент 
предоставления муниципальной 
услуги «Установление/изменение 
вида разрешенного использования 
земельного участка, находящегося на 
территории Почекуевского сельского 
поселения Большереченского 

муниципального района Омской 
области». 
        2. Разместить настоящее 
постановление в сети "Интернет" на 
официальном сайте Администрации 
Почекуевского сельского поселения 
Большереченского муниципального 
района Омской области. 
        3. Контроль за исполнением 
настоящего постановления оставляю 
за собой. 
 
 
Глава сельского поселения                                                                   
И.Н. Сафонов 

 
 
 
 
 
 
 
Приложение  
к постановлению Администрации  
Почекуевского сельского 

поселения  
Омской области  
от 06.06.2024 № 39  

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ 

РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной 
услуги «Установление/изменение 
вида 
разрешенного использования 
земельного участка, находящегося 
на 
территории Почекуевского 
сельского поселения 
Большереченского муниципального 
района Омской области» 

 
Раздел I. Общие положения 

Предмет регулирования 
Административного регламента 

1.1. Административный 
регламент предоставления 

consultantplus://offline/ref=7582C0C970D333EDD0CEB0786B77BA2599E5CF2C6FE296268D611055FD761F1080FF71F26808C53C3A6EAEPEY6E
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муниципальной услуги 
«Установление/изменение вида 
разрешенного использования 
земельного участка, находящегося на 
территории Почекуевского сельского 
поселения Большереченского 
муниципального района Омской 
области» (далее - Административный 
регламент) разработан в целях 
повышения качества предоставления и 
доступности муниципальной услуги 
«Установление/изменение вида 
разрешенного использования 
земельного участка, находящегося на 
территории Почекуевского сельского 
поселения Большереченского 
муниципального района Омской 
области» (далее - муниципальная 
услуга), создания благоприятных 
условий для получателей 
муниципальной услуги. 

1.2. Действие Административного 
регламента не распространяется на 
случаи выдачи разрешения на условно 
разрешенный вид использования 
земельного участка. 

 

Круг Заявителей 

1.3. Заявителями являются 
физические лица и юридические лица, 
являющиеся правообладателями 
земельных участков, 
заинтересованные в предоставлении 
установлении/изменении вида 
разрешенного использования 
земельного участка, либо их 
уполномоченные представители 
(далее - заявители). 

 

Требования к порядку 

информирования о предоставлении 

государственной (муниципальной) 

услуги 

 

1.4. Информирование о порядке 

предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

-  1) непосредственно при 
личном приеме заявителя в 
Администрацию Почекуевского 
сельского поселения по адресу: 
646698, Омская область, 
Большереченский район, с. Почекуево, 
ул. Советов, 1 или 
многофункциональном центре 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – 
многофункциональный центр) 

График работы Администрации: 
понедельник - пятница с 9:00 до 

17:00; обед с 13:00 до 14:00; суббота, 
воскресенье - выходные дни; 

2) по телефону 8 (38169) 35-3-39 

или многофункциональном центре; 

3) письменно, в том числе 

посредством электронной почты, 

факсимильной связи; 

4) посредством размещения в 

открытой и доступной форме 

информации: 

- адрес электронной почты E-
mail: pochekuevo@mail.ru; 

- сайте Администрации 
https://pochekuevskoe-
r52.gosweb.gosuslugi.ru/ 

в федеральной государственной 

информационной системе «Единый 

портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» 

(https://www.gosuslugi.ru/)(далее – 

ЕПГУ); 

на официальном сайте 

Уполномоченного органа 

https://pochekuevskoe-

r52.gosweb.gosuslugi.ru/; 

5) посредством размещения 

информации на информационных 

mailto:pochekuevo@mail.ru
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стендах Уполномоченного органа или 

многофункционального центра. 

1.5. Информирование 

осуществляется по вопросам, 

касающимся: 

         -способов подачи заявления о 

предоставлении муниципальной 

услуги; 

-адресов Уполномоченного органа 

и многофункциональных центров, 

обращение в которые необходимо для 

предоставления муниципальной 

услуги; 

-справочной информации о 

работе Уполномоченного органа 

(структурных подразделений 

Уполномоченного органа); 

-документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной 

услуги; 

-порядка и сроков предоставления 

муниципальной услуги; 

-порядка получения сведений о 

ходе рассмотрения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги 

и о результатах предоставления 

муниципальной услуги; 

-по вопросам предоставления 

услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной 

услуги; 

-порядка досудебного 

(внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) должностных лиц, и 

принимаемых ими решений при 

предоставлении муниципальной 

услуги. 

Получение информации по 

вопросам предоставления 

государственной муниципальной 

услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги 

осуществляется бесплатно. 

1.6. При устном обращении 

Заявителя (лично или по телефону) 

должностное лицо Уполномоченного 

органа, работник 

многофункционального центра, 

осуществляющий консультирование, 

подробно и в вежливой (корректной) 

форме информирует обратившихся по 

интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок 

должен начинаться с информации о 

наименовании органа, в который 

позвонил Заявитель, фамилии, имени, 

отчества (последнее – при наличии) и 

должности специалиста, принявшего 

телефонный звонок. 

Если должностное лицо 

Уполномоченного органа не может 

самостоятельно дать ответ, 

телефонный звонок должен быть 

переадресован (переведен) на другое 

должностное лицо или же 

обратившемуся лицу должен быть 

сообщен телефонный номер, по 

которому можно будет получить 

необходимую информацию. Если 

подготовка ответа требует 

продолжительного времени, он 

предлагает Заявителю один из 

следующих вариантов дальнейших 

действий: 

изложить обращение в 

письменной форме; 

назначить другое время для 

консультаций. 
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Должностное лицо 

Уполномоченного органа не вправе 

осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных 

процедур и условий предоставления 

муниципальной услуги, и влияющее 

прямо или косвенно на принимаемое 

решение. 

Продолжительность 

информирования по телефону не 

должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется 

в соответствии с графиком приема 

граждан. 

1.7. По письменному обращению 

должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственный за 

предоставление муниципальной 

услуги, подробно в письменной форме 

разъясняет заявителю сведения по 

вопросам, указанным в пункте 1.5 

настоящего Административного 

регламента в порядке, установленном 

Федеральным законом от 2 мая 2006 г. 

№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской 

Федерации» (далее – Федеральный 

закон № 59-ФЗ). 

1.8. На ЕПГУ размещаются 

сведения, предусмотренные 

Положением о федеральной 

государственной информационной 

системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных 

услуг (функций)», утвержденным 

постановлением Правительства 

Российской Федерации от 24 октября 

2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и 

порядке предоставления 

муниципальной услуги осуществляется 

без выполнения заявителем каких-

либо требований, в том числе без 

использования программного 

обеспечения, установка которого на 

технические средства заявителя 

требует заключения лицензионного 

или иного соглашения с 

правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего 

взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя, или 

предоставление им персональных 

данных. 

1.9. На официальном сайте 

Уполномоченного органа, на стендах в 

местах предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и 

обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, и в 

многофункциональном центре 

размещается следующая справочная 

информация: 

о месте нахождения и графике 

работы Уполномоченного органа и их 

структурных подразделений, 

ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, а также 

многофункциональных центров; 

справочные телефоны 

структурных подразделений 

Уполномоченного органа, 

ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, в том числе 

номер телефона-автоинформатора 

(при наличии); 

адрес официального сайта, а 

также электронной почты и (или) 

формы обратной связи 

Уполномоченного органа в сети 

«Интернет». 

 1.10. В залах ожидания 

Уполномоченного органа размещаются 
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нормативные правовые акты, 

регулирующие порядок 

предоставления муниципальной 

услуги, в том числе Административный 

регламент, которые по требованию 

заявителя предоставляются ему для 

ознакомления. 

1.11. Размещение информации о 

порядке предоставления 

муниципальной услуги на 

информационных стендах в 

помещении многофункционального 

центра осуществляется в соответствии 

с соглашением, заключенным между 

многофункциональным центром и 

Уполномоченным органом с учетом 

требований к информированию, 

установленных Административным 

регламентом. 

1.12. Информация о ходе 

рассмотрения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги 

и о результатах предоставления 

муниципальной услуги может быть 

получена заявителем (его 

представителем) в личном кабинете на 

ЕПГУ, а также в соответствующем 

структурном подразделении 

Уполномоченного органа при 

обращении заявителя лично, по 

телефону посредством электронной 

почты. 

 
Раздел II. Стандарт 

предоставления муниципальной 
услуги  

 
2.1. Наименование муниципальной 

услуги - «Установление/изменение 
вида разрешенного использования 
земельного участка, находящегося на 
территории Почекуевского сельского 
поселения Большереченского 

муниципального района Омской 
области». 

 
Наименование органа 

государственной власти, органа 

местного самоуправления 

(организации), предоставляющего 

муниципальную услугу 

 
2.2. Муниципальная услуга 

предоставляется Администрацией 
Почекуевского сельского поселения 
(далее - Администрация). 

2.3. При предоставлении 

муниципальной услуги в качестве 

источников получения документов, 

необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, могут 

принимать участие в рамках 

межведомственного информационного 

взаимодействия: 

При предоставлении 

муниципальной услуги 

Уполномоченный орган 

взаимодействует с: 

2.3.1. Федеральной налоговой 

службой Российской Федерации в 

части получения сведений из Единого 

государственного реестра юридических 

лиц и Единого государственного 

реестра индивидуальных 

предпринимателей; 

2.3.2. Федеральной службой 

государственной регистрации, 

кадастра и картографии в части 

получения сведений из Единого 

государственного реестра 

недвижимости. 

2.3.3 Органом исполнительной 

власти субъекта Российской 

Федерации, уполномоченный в области 

лесных отношений, при согласовании 
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схемы расположения земельного 

участка. 

2.4. При предоставлении 

муниципальной услуги 

Уполномоченному органу запрещается 

требовать от заявителя осуществления 

действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с 

обращением в иные государственные 

органы и организации, за исключением 

получения услуг, включенных в 

перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной 

услуги. 

 

Описание результата 
предоставления государственной 
(муниципальной) услуги 

 
2.5. Результатом 

предоставления 
муниципальной услуги 
является: 

1) постановление 
Администрации об 
установлении/изменении вида 
разрешенного использования 
земельного участка; 

2) письмо об отказе в изменении 
вида разрешенного использования 
земельного участка. 

 

Срок предоставления 

муниципальной услуги, в том числе 

с учетом необходимости обращения 

в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной 

услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной 

услуги, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся 

результатом предоставления 

муниципальной услуги 

 
2.6. Предоставление 

муниципальной услуги осуществляется 
в течение 30 календарных дней со дня 
поступления заявления о 
предоставлении муниципальной 
услуги. 

 

Нормативные правовые акты, 

регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 

2.7. Правовые основания для 
предоставления 
муниципальной услуги: 

1) Конституция Российской 
Федерации; 

2) Градостроительный кодекс 
Российской Федерации; 

3) Федеральный закон от 
27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления 
государственных и муниципальных 
услуг»; 

4) Земельный кодекс Российской 
Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ; 

5) Федеральный закон 
Российской Федерации от 25.10.2001 
№ 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской 
Федерации»; 

6) Федеральный закон от 
27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных»; 

7) Федеральный закон от 
21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе 
земель или земельных участков из 
одной категории в другую»; 

8)   Приказ Министерства 
экономического развития Российской 
Федерации от 23.04.2015 № 250  «Об 
утверждении требований к форме и 
содержанию ходатайства об изъятии 
земельных участков для 
государственных или муниципальных 
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нужд, состава прилагаемых к нему 
документов, а также порядка и 
способов подачи ходатайства об 
изъятии земельных участков для 
государственных или муниципальных 
нужд и прилагаемых к нему документов 
в форме электронных документов с 
использованием информационно-
телекоммуникационной сети 
«интернет» и требований к их 
формату»; 

9) приказа Минэкономразвития 
России от 14.01.2015г. № 7 

10) Федеральным законом от 
27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 

11) Постановлением 
Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 года № 634 «О видах 
электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за 
получением государственных и 
муниципальных услуг» 

12) Устав Почекуевского 
сельского поселения. 

 
 Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с нормативными 
правовыми актами для 
предоставления муниципальной 
услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению 
заявителем, способы их получения 
заявителем, в том числе в 
электронной форме, порядок их 
представления 

 
2.8. Исчерпывающий перечень 

документов, необходимых в 
соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем 
самостоятельно: 

1) заявление по форме, 

установленной приложением № 1 к 
настоящему административному 
регламенту. 

Заявление и прилагаемые к нему 
документы по выбору заявителя могут 
быть поданы в письменной форме или 
в форме электронных документов. 
Заявление и прилагаемые к нему 
документы, направляемые в форме 
электронных документов с 
использованием сети «Интернет», 
должны соответствовать требованиям 
приказа Минэкономразвития России от 
14.01.2015г. № 7. 

2) копия паспорта или иной 
документ, удостоверяющий личность 
заявителя, представителя; 

3) копии правоустанавливающих 
документов на земельный участок, 
права на который не зарегистрированы 
в Едином государственном реестре 
недвижимости (ЕГРН). 

2.9. Исчерпывающий перечень 
документов, получаемых в рамках 
межведомственного информационного 
взаимодействия, которые заявитель 
вправе предоставить по собственной 
инициативе: 

1) выписка из ЕГРН на 
земельный участок, права на который 
зарегистрированы в ЕГРН; 

2) сведения из Единого 
государственного реестра юридических 
лиц (при обращении застройщика, 
являющегося юридическим лицом) или 
из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей 
(при обращении застройщика, 
являющегося индивидуальным 
предпринимателем). 

2.10. Администрация не вправе 
требовать от заявителей: 

1) представления документов и 
информации или осуществления 
действий, предоставление или 
осуществление которых не 
предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с 
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предоставлением муниципальной 
услуги; 

2) представления документов и 
информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем 
платы за предоставление 
муниципальных услуг, которые 
находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих государственные 
услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов 
местного самоуправления либо 
подведомственных государственным 
органам или органам местного 
самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 
Федерального закона от 27.07.2010 
года  № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - 
Федеральный закон № 210-ФЗ), в 
соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными 
правовыми актами, за исключением 
документов, включенных в 
определенный частью 6 статьи 7 
Федерального закона №210-ФЗ 
перечень документов. Заявитель 
вправе представить указанные 
документы и информацию в органы, 
предоставляющие муниципальные 
услуги, по собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в 
том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальных услуг и 
связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы 
местного самоуправления, 
организации, за исключением 
получения услуг и получения 
документов и информации, 
предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, 
включенных в перечни, указанные в 

части 1 статьи 9 Федерального закона 
№ 210-ФЗ; 

4) представления документов и 
информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не 
указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих 
случаев: 

а) изменение требований 
нормативных правовых актов, 
касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о 
предоставлении муниципальной 
услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о 
предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее 
комплект документов; 

в) истечение срока действия 
документов или изменение 
информации после первоначального 
отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной 
услуги; 

г) выявление документально 
подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного 
действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, 
муниципального служащего, работника 
многофункционального центра, 
работника организации, 
предусмотренной частью 1.1. статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме 
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документов, необходимых для 
предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в 
письменном виде за подписью 
руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную 
услугу, руководителя 
многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для 
предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя 
организации, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 
также приносятся извинения за 
доставленные неудобства. 

 
Исчерпывающий перечень 

оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для 
предоставления муниципальной 
услуги 

 
2.11. Исчерпывающий перечень 

оснований для отказа в 
приеме документов, 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной услуги: 

1) представление документов, 
имеющих подчистки, помарки, 
серьезные повреждения, наличие 
которых не позволяет однозначно 
истолковать их содержание, или 
исполненных карандашом; 

2) подача заявления и 
документов, необходимых для 
предоставления муниципальной 
услуги, с нарушением установленных 
требований. 

 
Исчерпывающий перечень 

оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

 
2.12. Основания для 

приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 
отсутствуют. 

 

Перечень услуг, которые 

являются необходимыми и 

обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной 

услуги 

 

2.13. Услуги, необходимые и 

обязательные для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 

 

Порядок, размер и основания 

взимания государственной 

пошлины или иной оплаты, 

взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги 

2.14. Предоставление 

муниципальной услуги 

осуществляется бесплатно. 

 

Максимальный срок ожидания в 
очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной 
услуги 

 
2.15. Максимальный срок 

ожидания в очереди при подаче 
заявления для предоставления 
муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления 
муниципальной услуги составляет 15 
(пятнадцать) минут. 
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Срок и порядок регистрации 

запроса заявителя о 

предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе в электронной 

форме 

 
2.16. Регистрация заявления и 

документов (содержащихся в них 
сведений), необходимых для 
предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется в день их 
поступления. 

В случае поступления заявления в 
электронной форме после окончания 
рабочего дня, его регистрация 
осуществляется не позднее рабочего 
дня, следующего за днем поступления 
заявления. В случае поступления 
заявления в электронной форме в 
выходной или нерабочий праздничный 
день его регистрация осуществляется 
не позднее рабочего дня следующего 
за нерабочим днем. 

Срок регистрации заявления о 
предоставлении муниципальной услуги 
и документов (содержащихся в них 
сведений), представленных 
заявителем, не может превышать 15 
(пятнадцать) минут. 

 
Требования к помещениям, в 

которых предоставляется 

муниципальная услуга 

 

2.17. Местоположение 

административных зданий, в которых 

осуществляется прием заявлений и 

документов, необходимых для 

предоставления муниципальной 

услуги, а также выдача результатов 

предоставления муниципальной 

услуги, должно обеспечивать удобство 

для граждан с точки зрения 

пешеходной доступности от остановок 

общественного транспорта. 

В случае, если имеется 

возможность организации стоянки 

(парковки) возле 

здания (строения), в котором 

размещено помещение приема и 

выдачи документов, организовывается 

стоянка (парковка) для личного 

автомобильного транспорта 

заявителей. За пользование стоянкой 

(парковкой) с заявителей плата не 

взимается. 

Для парковки специальных 

автотранспортных средств инвалидов 

на стоянке (парковке) выделяется не 

менее 10% мест (но не менее одного 

места) для бесплатной парковки 

транспортных средств, управляемых 

инвалидами I, II групп, а также 

инвалидами III группы в порядке, 

установленном Правительством 

Российской Федерации, и 

транспортных средств, перевозящих 

таких инвалидов и (или) детей-

инвалидов. 

В целях обеспечения 

беспрепятственного доступа 

заявителей, в том числе 

передвигающихся на инвалидных 

колясках, вход в здание и помещения, 

в которых предоставляется 

муниципальная услуга, оборудуются 

пандусами, поручнями, тактильными 

(контрастными) предупреждающими 

элементами, иными специальными 

приспособлениями, позволяющими 

обеспечить беспрепятственный доступ 

и передвижение инвалидов, в 

соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов. 
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Центральный вход в здание 

Уполномоченного органа должен быть 

оборудован информационной 

табличкой (вывеской), содержащей 

информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический 

адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых 

предоставляется муниципальная 

услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим 

правилам и нормативам. 

Помещения, в которых 

предоставляется муниципальная 

услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и 

средствами пожаротушения; 

системой оповещения о 

возникновении чрезвычайной 

ситуации; 

средствами оказания первой 

медицинской помощи; 

туалетными комнатами для 

посетителей. 

Зал ожидания Заявителей 

оборудуется стульями, скамьями, 

количество которых определяется 

исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в 

помещении, а также 

информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных 

на информационном стенде, 

печатаются 

удобным для чтения шрифтом, 

без исправлений, с выделением 

наиболее важных мест полужирным 

шрифтом. 

Места для заполнения заявлений 

оборудуются стульями, столами 

(стойками), бланками заявлений, 

письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей 

оборудуются информационными 

табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета; 

фамилии, имени и отчества 

(последнее – при наличии), должности 

ответственного лица за прием 

документов; 

графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого 

ответственного лица за прием 

документов, должно быть оборудовано 

персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым 

информационным базам данных, 

печатающим устройством (принтером) 

и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием 

документов, должно иметь настольную 

табличку с указанием фамилии, имени, 

отчества (последнее - при наличии) и 

должности. 

При предоставлении 

муниципальной услуги инвалидам 

обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного 
доступа к объекту (зданию, 
помещению), в котором 
предоставляется муниципальная 
услуга; 
3. возможность 

самостоятельного передвижения 
по территории, на которой 
расположены здания и помещения, 
в которых предоставляется 
муниципальная услуга, а также 
входа в такие объекты и выхода из 
них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том 
числе с использование кресла-
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коляски; 
сопровождение инвалидов, 

имеющих стойкие расстройства 

функции зрения и самостоятельного 

передвижения; 

надлежащее размещение 

оборудования и носителей 

информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного 

доступа инвалидов зданиям и 

помещениям, в которых 

предоставляется государственная 

(муниципальная) услуга, и к 

муниципальной услуге с учетом 

ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для 

инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков 

и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными 

рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и 

тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при 

наличии документа, подтверждающего 

ее специальное обучение, на объекты 

(здания, помещения), в которых 

предоставляются муниципальная 

услуги; 

оказание инвалидам помощи в 

преодолении барьеров, мешающих 

получению ими государственных и 

муниципальных услуг наравне с 

другими лицами. 

 
Показатели доступности и 

качества муниципальной услуги 

2.18. Основными показателями 

доступности предоставления 

муниципальной услуги являются: 

2.18.1. Наличие полной и 

понятной информации о порядке, 

сроках и ходе предоставления 

муниципальной в информационно-

телекоммуникационных сетях общего 

пользования (в том числе в сети 

«Интернет»), средствах массовой 

информации. 

2.18.2. Возможность получения 

заявителем уведомлений о 

предоставлении муниципальной услуги 

с помощью ЕПГУ. 

2.18.3. Возможность получения 

информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с 

использованием информационно-

коммуникационных технологий. 

2.19. Основными показателями 

качества предоставления 

муниципальной услуги являются: 

2.19.1. Своевременность 

предоставления муниципальной услуги 

в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным 

настоящим Административным 

регламентом. 

2.19.2. Минимально возможное 

количество взаимодействий 

гражданина с должностными лицами, 

участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.19.3. Отсутствие обоснованных 

жалоб на действия (бездействие) 

сотрудников и их некорректное 

(невнимательное) отношение к 

заявителям. 

2.19.4. Отсутствие нарушений 

установленных сроков в процессе 

предоставления государственной 

(муниципальной) услуги. 

2.19.5. Отсутствие заявлений об 

оспаривании решений, действий 

(бездействия) Уполномоченного 

органа, его должностных лиц, 
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принимаемых (совершенных) при 

предоставлении муниципальной 

услуги, по итогам рассмотрения 

которых вынесены решения об 

удовлетворении (частичном 

удовлетворении) требований 

заявителей. 

 

Иные требования, в том числе 

учитывающие особенности 

предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональных 

центрах, особенности 

предоставления муниципальной 

услуги по экстерриториальному 

принципу и особенности 

предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме 

 

2.20. Предоставление 

муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу 

осуществляется в части обеспечения 

возможности подачи заявлений 

посредством ЕПГУ и получения 

результата муниципальной услуги в 

многофункциональном центре. 

2.21. Заявителям обеспечивается 

возможность представления заявления 

и прилагаемых документов в форме 

электронных документов посредством 

ЕПГУ. 

В этом случае заявитель или его 

представитель авторизуется на ЕПГУ 

посредством подтвержденной учетной 

записи в ЕСИА, заполняет заявление о 

предоставлении муниципальной услуги 

с использованием интерактивной 

формы в электронном виде. 

Заполненное заявление о 

предоставлении муниципальной услуги 

отправляется заявителем вместе с 

прикрепленными электронными 

образами документов, необходимыми 

для предоставления муниципальной 

услуги, в Уполномоченный орган. При 

авторизации в ЕСИА заявление о 

предоставлении муниципальной услуги 

считается подписанным простой 

электронной подписью заявителя, 

представителя, уполномоченного на 

подписание заявления. 

Результаты предоставления 

муниципальной услуги, указанные в 

пункте 2.5 настоящего 

Административного регламента, 

направляются заявителю, 

представителю в личный кабинет на 

ЕПГУ в форме электронного 

документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного 

должностного лица Уполномоченного 

органа в случае направления 

заявления посредством ЕПГУ. 

В случае направления заявления 

посредством ЕПГУ результат 

предоставления муниципальной услуги 

также может быть выдан заявителю на 

бумажном носителе в 

многофункциональном центре в 

порядке, предусмотренном пунктом 6.7 

настоящего Административного 

регламента. 

2.22. Электронные документы 

могут быть предоставлены в 

следующих 

форматах: xml, doc, docx, odt, xls, 

xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, 

bmp, tiff. 

Допускается формирование 

электронного документа путем 

сканирования непосредственно с 

оригинала документа (использование 
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копий не допускается), которое 

осуществляется с сохранением 

ориентации оригинала документа в 

разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) 

с использованием следующих 

режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в 

документе графических изображений и 

(или) цветного текста); 

- «оттенки серого» (при наличии в 

документе графических изображений, 

отличных от цветного графического 

изображения); 

- «цветной» или «режим полной 

цветопередачи» (при наличии в 

документе цветных графических 

изображений либо цветного текста); 

- сохранением всех аутентичных 

признаков подлинности, а именно: 

- графической подписи лица, 

печати, углового штампа бланка; 

- количество файлов должно 

соответствовать количеству 

документов, каждый из которых 

содержит текстовую и (или) 

графическую информацию. 

Электронные документы должны 

обеспечивать: 

- возможность идентифицировать 

документ и количество листов в 

документе; 

- для документов, содержащих 

структурированные по частям, главам, 

разделам (подразделам) данные и 

закладки, обеспечивающие переходы 

по оглавлению и (или) к содержащимся 

в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие 

представлению в форматах xls, xlsx 

или ods, формируются в виде 

отдельного электронного документа. 

 

Раздел III. Состав, 
последовательность и сроки 
выполнения 
административных процедур 
(действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе 
особенности выполнения 
административных 
процедур в электронной форме 

Исчерпывающий перечень 

административных процедур 

3.1. Предоставление 
муниципальной услуги включает в себя 
выполнение следующих 
административных процедур: 

1) прием, первичная проверка и 
регистрация заявления и прилагаемых 
к ним документов; 

2) рассмотрение заявления и 
направление межведомственных 
запросов; 

3) принятие решения об 
установлении/изменении вида 
разрешенного использования 
земельного участка или решения об 
отказе в изменении вида разрешенного 
использования земельного участка, 
выдача результата. 

3.2. Последовательность 
административных процедур при 
предоставлении муниципальной услуги 
приведена в блок-схеме (приложение 
№ 2 к настоящему административному 
регламенту). 

 

§ 1. Прием, первичная проверка 
и регистрация заявления и 
прилагаемых к ним документов 

3.3 Основанием для начала 
административной процедуры 
является поступление в 
Администрацию заявления и 
прилагаемых к нему документов. 

3.4.   При приеме заявления с 
необходимыми документами 
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специалист по входящей 
корреспонденции в соответствии с 
настоящим административным 
регламентом: 

1) устанавливает личность 
заявителя на основании паспорта 
гражданина Российской Федерации 
либо иных документов, 
удостоверяющих личность заявителя, в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации либо 
устанавливает личность заявителя, 
проводит его идентификацию, 
аутентификацию с использованием 
информационных систем, указанных в 
частях 10 и 11 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ; 

2) проверяет оформление 
заявления; 

3) производит регистрацию 
поступивших заявления и документов 
(содержащихся в них сведений). 

В случае если от имени заявителя 
действует его представитель, 
специалист по входящей 
корреспонденции проверяет наличие 
документов, подтверждающих 
полномочия представителя заявителя, 
и документ, удостоверяющий личность 
представителя заявителя. 

3.5. При приеме представленных 
заявителем оригиналов документов 
специалист по входящей 
корреспонденции копирует их и 
заверяет своей подписью и штампом 
«копия верна». 

3.6. В случае направления 
заявления и приложенных к нему 
документов в электронной форме 
специалист проводит проверку 
заявления и представленных 
документов. 

3.7. После поступления заявления 
в электронной форме специалист в 
случае, если электронные образы 
копий документов, поступившие в 
электронной форме, не удостоверены 
в установленном порядке 
соответствующей электронной 

подписью, в день регистрации 
заявления уведомляет заявителя о 
необходимости предъявления 
оригиналов указанных документов в 
срок не более трех рабочих дней, а 
также о месте и времени их 
предъявления. 

Заявитель обеспечивает 
представление оригиналов документов 
в Администрацию в день и время, 
указанные в уведомлении, либо в иное 
приемное время, но не позднее трех 
рабочих дней со дня поступления 
заявления. 

3.8. В случае наличия оснований 
для отказа в приеме документов, 
специалист по входящей 
корреспонденции возвращает 
заявителю заявление с разъяснением 
требований, предъявляемых к 
документам. 

3.9. Специалист по входящей 
корреспонденции передает заявление 
и приложенные к нему документы на 
рассмотрение Главе Администрации, 
который рассматривает их, 
накладывает соответствующую 
резолюцию и передает специалисту, в 
компетенцию которого входит 
рассмотрение заявления (далее - 
специалист). 

3.10. С момента приема заявления 
и прилагаемых документов заявитель 
имеет право на получение сведений о 
ходе предоставления муниципальной 
услуги при личном обращении в 
Администрацию, по телефону, 
посредством электронной почты, в 
письменной форме посредством 
почтовой связи. Заявителю 
предоставляются сведения о том, на 
каком этапе (стадии выполнения какой 
административной процедуры) 
находится представленный им пакет 
документов. 

3.11. Результатом выполнения 
административной процедуры 
является прием и регистрация 
заявления. 
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§ 2. Рассмотрение заявления и 
направление межведомственных 
запросов 

3.12. Основанием для начала 
административной процедуры 
является передача заявления и 
приложенных к нему документов на 
рассмотрение специалисту 
Администрации, уполномоченному на 
предоставление муниципальной услуги 
(далее - специалист). 

Специалист проверяет в течение 
двух рабочих дней со дня получения 
заявления и приложенных к нему 
документов, рассматривает 
поступившие заявление и документы 
на предмет соответствия заявления 
требованиям, предусмотренным 
пунктом 2.6. Административного 
регламента. 

3.13. Специалист в течение трех 
рабочих дней проверяет возможность 
оказания услуги: сведения, 
содержащиеся в заявлении; 
направляет в порядке 
межведомственного информационного 
взаимодействия запросы (в случае 
самостоятельного представления 
заявителем документов, запросы в 
рамках межведомственного 
взаимодействия не направляются). 

3.14 Результатом 
административной процедуры 
является получение специалистом 
информации в рамках 
межведомственного информационного 
взаимодействия, принятие решения о 
предоставлении муниципальной 
услуги. 

§ 3. Принятие решения об 
установлении/изменении вида 
разрешенного использования 
земельного участка или решения об 
отказе в изменении вида 
разрешенного использования 
земельного участка, выдача 
результата 

3.15. Основанием для начала 

административной процедуры 
является осуществление мероприятий, 
предусмотренных параграфами 1,2 
Административного регламента, и 
получение специалистом в порядке 
межведомственного информационного 
взаимодействия документов, 
необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

3.16. Специалист в течение 10 
календарных дней рассматривает 
документы, необходимые для 
предоставления муниципальной 
услуги, проверяет наличие или 
отсутствие оснований для отказа в 
изменении вида разрешенного 
использования земельного участка и 
по результатам рассмотрения и 
проверки принимает решение об 
изменении вида разрешенного 
использования земельного участка или 
решение об отказе в изменении вида 
разрешенного использования 
земельного участка и объекта 
капитального строительства. 

3.17. Основания для отказа в 
изменении вида разрешенного 
использования земельного участка: 

1) с заявлением об изменении 
вида разрешенного использования 
земельного участка обратилось лицо, 
не относящееся к кругу заявителей; 

2) испрашиваемый вид 
разрешенного использования 
земельного участка не соответствует 
градостроительному регламенту, 
установленному правилами 
землепользования и застройки 
муниципального образования; 

3) для запрашиваемого вида 
разрешенного использования 
градостроительным регламентом, 
правилами землепользования и 
застройки муниципального 
образования установлены предельные 
(минимальные и (или) максимальные) 
размеры и предельные параметры, не 
позволяющие осуществлять 
деятельность в соответствии с таким 
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видом разрешенного использования; 
4) земельный участок, в 

отношении которого запрашивается 
разрешение, относится к земельным 
участкам, на которые действие 
градостроительных регламентов не 
распространяется или для которых 
градостроительные регламенты не 
устанавливаются; 

5) испрашиваемый вид 
разрешенного использования 
земельного участка не соответствует 
целевому назначению 
первоначального предоставления 
земельного участка; 

6) изменение вида 
разрешенного использования 
запрашивается в отношении 
земельного участка, расположенного в 
границах территории, в отношении 
которой принято решение о ее 
комплексном развитии, со дня 
принятия указанного решения до дня 
утверждения документации по 
планировке территории. 

3.18. Специалист осуществляет 
подготовку проекта постановления 
Администрации об 
установлении/изменении вида 
разрешенного использования 
земельного участка либо письмо об 
отказе в изменении вида разрешенного 
использования земельного участка. 

3.19. Проект постановления 
Администрации об 
установлении/изменении вида 
разрешенного использования 
земельного участка или письма об 
отказе в изменении вида разрешенного 
использования земельного участка в 
течение одного дня передается 
специалистом Главе Администрации. 

Срок подписания указанных 
документов один день. 

3.20. Подписанное письмо об 
отказе в изменении вида разрешенного 
использования земельного участка или 
проект постановления 

Администрации об 

установлении/изменении вида 
разрешенного использования 
земельного участка в тот же день 
регистрируются в базе исходящих 
документов или в базе правовых актов 
соответственно специалистом по 
входящей корреспонденции. 

Письмо об отказе в изменении 
вида разрешенного использования 
земельного участка или проект 
постановления Администрации об 
установлении/изменении вида 
разрешенного использования 
земельного участка выдается 
специалистом по входящей 
корреспонденции заявителю или 
представителю заявителя лично под 
роспись либо направляется почтовым 
отправлением в течение трех дней со 
дня их подписания. 

3.21. Результатом 
административной процедуры 
является направление (выдача) 
заявителю одного из следующих 
документов: 

- письма об отказе в изменении 
вида разрешенного использования 
земельного участка; 

- проекта постановления 
Администрации об 
установлении/изменении вида 
разрешенного использования 
земельного участка. 

Перечень административных 
процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме 

3.22. Предоставление 
муниципальной услуги в электронной 
форме осуществляется посредством 
государственной информационной 
системы «Единый портал 
государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) в 
информационно-
телекоммуникационной сети 
«Интернет» по адресу: 
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www.gosuslugi.ru и (или) 
государственной информационной 
системы Омской области «Портал 
государственных и муниципальных 
услуг Омской области» (далее - 
региональный портал) по адресу: 
www.pgu.omskportal.ru, в соответствии 
с Федеральным законом от 27.07.2010 
года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг», Федеральным 
законом от 27.07.2006 года № 149-ФЗ 
«Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации», 
постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 
года № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых 
допускается при обращении за 
получением государственных и 
муниципальных услуг». 

3.23. Для получения 
муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю необходимо 
предварительно пройти процесс 
регистрации в Единой системе 
идентификации и аутентификации 
(далее - ЕСИА). 

3.24. Для подачи заявления через 
ЕПГУ и (или) региональный портал 
заявитель должен выполнить 
следующие действия: 

пройти идентификацию и 
аутентификацию в ЕСИА; 

в личном кабинете заполнить в 
электронном виде заявление на 
оказание муниципальной услуги; 

приложить к заявлению 
электронные документы. 

3.25. В результате направления 
пакета электронных документов 
производится регистрация 
поступившего пакета электронных 
документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела 
доступен заявителю в личном 
кабинете. 

3.26. Сведения о стадиях 
прохождения заявления в электронной 

форме публикуются на персональных 
страницах заявителя ЕПГУ и (или) 
регионального портала и 
направляются на адрес электронной 
почты заявителя, который был указан 
при заполнении заявления в 
электронной форме. 

Оценка качества 

предоставления муниципальной 

услуги. 

3.27.  Оценка качества 
предоставления муниципальной услуги 
осуществляется в соответствии с 
Правилами оценки гражданами 
эффективности деятельности 
руководителей территориальных 
органов федеральных органов 
исполнительной власти (их 
структурных подразделений) с учетом 
качества предоставления ими 
государственных услуг, а также 
применения результатов указанной 
оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими 
руководителями своих должностных 
обязанностей, утвержденными 
постановлением Правительства 
Российской Федерации от 12 декабря 
2012 года № 1284 «Об оценке 
гражданами эффективности 
деятельности руководителей 
территориальных органов 
федеральных органов исполнительной 
власти (их структурных подразделений) 
и территориальных органов 
государственных внебюджетных 
фондов  (их региональных отделений) 
с учетом качества предоставления 
государственных услуг, руководителей 
многофункциональных центров 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг с учетом 
качества организации предоставления 
государственных и муниципальных 
услуг, а также о применении 

http://www.gosuslugi.ru/
http://www.pgu.omskportal.ru/
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результатов указанной оценки как 
основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями 
своих должностных обязанностей». 

 3.28. .Заявителю 
обеспечивается возможность 
направления жалобы на решения, 
действия или бездействие 
Уполномоченного органа, 
должностного лица Уполномоченного 
органа либо муниципального 
служащего в соответствии со статьей 
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и 
в порядке, установленном 
постановлением Правительства 
Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года № 1198 «О федеральной 
государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс 
досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и 

муниципальных услуг»1. 1 В случае, 
если Уполномоченный орган 
подключен к указанной системе. 

 
Порядок исправления 

допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате 
предоставления муниципальной 
услуги документах 

3.29.В случае выявления опечаток 
и ошибок заявитель вправе обратиться 
в Уполномоченный орган с заявлением 
с приложением документов, указанных 
в пункте 2.7. настоящего 
Административного регламента. 

3.30. Основания отказа в приеме 
заявления об исправлении опечаток и 
ошибок указаны в пункте 2.12 
настоящего Административного 
регламента. 

3.31. Исправление допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления 
муниципальной услуги документах 

осуществляется в следующем порядке: 
1). Заявитель при обнаружении 

опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, 
обращается лично в Уполномоченный 
орган с заявлением о необходимости 
исправления опечаток и ошибок, в 
котором содержится указание на их 
описание. 

2) Уполномоченный орган при 
получении заявления, указанного в 
подпункте 3.13.1 пункта 3.13. 
настоящего подраздела, 
рассматривает необходимость 
внесения соответствующих изменений 
в документы, являющиеся результатом 
предоставления муниципальной 
услуги. 

3) Уполномоченный орган 
обеспечивает устранение опечаток и 
ошибок в документах, являющихся 
результатом предоставления 
муниципальной услуги. 

3.30. Срок устранения опечаток и 
ошибок не должен превышать 3 (трех) 
рабочих дней с даты регистрации 
заявления, указанного в подпункте 
3.13.1 пункта настоящего подраздела. 

 

Раздел IV. Формы контроля за 
исполнением административного 
регламента 

Порядок осуществления 
текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными 
должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также 
принятием ими решений 

4.1. Текущий контроль за 
соблюдением и исполнением 
специалистом Администрации, 
осуществляющим предоставление 
муниципальной услуги, настоящего 
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административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием им решений 
осуществляет Глава Администрации 
путем проведения плановых и 
внеплановых проверок полноты и 
качества предоставления 
муниципальной услуги. 

 
Порядок и периодичность 

осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и 
качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе 
порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством 
предоставления муниципальной 
услуги 

4.2. Плановые проверки полноты 
и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на 
основании соответствующих планов 
работы Администрации. Внеплановые 
проверки полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги 
проводятся на основании жалобы 
заявителя, а также иных граждан, их 
объединений и организаций. 

 
Ответственность 

должностных лиц за решения и 
действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги 

4.3. Специалист Администрации, 
осуществляющий предоставление 
муниципальной услуги, несет 
персональную ответственность за 
исполнение административных 
процедур и соблюдение сроков, 
установленных настоящим 
административным регламентом. 

Персональная ответственность 
указанного лица закрепляется в 
должностной инструкции. 

4.4. В случае выявления 

нарушений прав граждан при 
предоставлении муниципальной услуги 
к виновному специалисту 
Администрации, осуществляющему 
предоставление муниципальной 
услуги, применяются меры 
ответственности в порядке, 
установленном законодательством 
Российской Федерации. 

Требования к порядку и 
формам контроля за 
предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны 
граждан, их объединений и 
организаций 

4.5. Граждане, их объединения и 
организации имеют право 
осуществлять контроль за 
предоставлением муниципальной 
услуги путем получения информации о 
ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о сроках 
завершения административных 
процедур (действий). 

Граждане, их объединения и 
организации также имеют право: 

направлять замечания и 
предложения по улучшению 
доступности и качества 
предоставления муниципальной 
услуги; 

вносить предложения о мерах по 
устранению нарушений настоящего 
Административного регламента. 

Должностные лица 
Уполномоченного органа принимают 
меры к прекращению допущенных 
нарушений, устраняют причины и 
условия, способствующие совершению 
нарушений. 

Информация о результатах 
рассмотрения замечаний и 
предложений граждан, их объединений 
и организаций доводится до сведения 
лиц, направивших эти замечания и 
предложения. 
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Раздел V. Досудебный 
(внесудебный) порядок 
обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, 
должностного лица органа, 
предоставляющего 
муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего 

5.1. Заявитель может обратиться 
с жалобой, в том числе в следующих 
случаях: 

1) нарушение срока 
регистрации заявления; 

2) нарушение срока 
предоставления муниципальной 
услуги; 

3) требование у заявителя 
документов или информации либо 
осуществления действий, 
представление или осуществление 
которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Омской области, 
муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной 
услуги; 

4) отказ в приеме документов, 
предоставление которых 
предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми 
актами Омской области, 
муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной 
услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении 
муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами 

Омской области и иными 
нормативными правовыми актами 
Омской области, муниципальными 
правовыми актами; 

6) затребование с заявителя 
при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Омской области, 
муниципальными правовыми актами; 

7) отказ Администрации, 
должностного лица Администрации, в 
исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления 
муниципальной услуги документах 
либо нарушение установленного срока 
таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка 
выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной 
услуги; 

9) приостановление 
предоставления муниципальной 
услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами 
Омской области и иными 
нормативными правовыми актами 
Омской области, муниципальными 
правовыми актами; 

10) требование у заявителя при 
предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, 
отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при 
первоначальном отказе в прием 
документов, необходимых для 
предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за 
исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 
статьи 7 Федерального закона «Об 
организации предоставления 
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государственных и муниципальных 
услуг». 

5.2. Жалоба подается в 
письменной форме на бумажном 
носителе, в электронной форме в 
Администрацию. 

5.3. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) 
Администрации, должностного лица 
Администрации, муниципального 
служащего, главы Администрации 
может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-
телекоммуникационной сети 
«Интернет», а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, 

предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального 
служащего, его руководителя и (или) 
работника, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество 
(последнее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя, а также 
номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ 
заявителю; 

3) сведения об обжалуемых 
решениях и действиях (бездействии) 
Администрации, должностного лица 
Администрации, муниципального 
служащего; 

4) доводы, на основании 
которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) 
Администрации, должностного лица 
Администрации, муниципального 
служащего. Заявителем могут быть 
представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии. 

5.5. Жалоба, поступившая в 
Администрацию подлежит 

рассмотрению в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации, а 
в случае обжалования отказа 
Администрации, должностного лица 
Администрации, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования нарушения 
установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих 
дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам 
рассмотрения жалобы принимается 
одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в 
том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления 
муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Омской области, 
муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы 
отказывается. 

5.7. В случае признания жалобы, 
подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, дается информация о 
действиях Администрации, в целях 
незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за 
доставленные неудобства, и 
указывается информация о 
дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в 
целях получения муниципальной 
услуги. 

В случае признания жалобы, не 
подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о 
порядке обжалования принятого 
решения. 
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5.8. Не позднее дня, следующего 
за днем принятия вышеуказанного 
решения, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

Ответ в электронной форме 
представляет собой файл формата 
PDF (электронный образ документа), 
заверенный усиленной 
квалифицированной электронной 
подписью лица, уполномоченного 
заверять аналогичные копии на 
бумажном носителе. 

5.9. В случае установления в 
ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава 
административного правонарушения 
или преступления должностное лицо, 
работник, наделенные полномочиями 
по рассмотрению жалоб в 
соответствии с частью 1 статьи 11.2. 
Федерального закона № 210-ФЗ, 
незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры. 

 
Перечень нормативных 

правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования 
действий (бездействия) и (или) 
решений, принятых 
(осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной 
услуги 

 5.10. Порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную 
услугу, а также его должностных лиц 
регулируется: 

Федеральным законом «Об 
организации предоставления 
государственных и муниципальных 
услуг»; 

постановлением (указывается 
нормативный правовой акт об 
утверждении правил (порядка) подачи 
и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) органов 
государственной власти, органов 
местного самоуправления и 
должностных лиц, муниципальных 
служащих); 

постановлением Правительства 
Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года № 1198 «О федеральной 
государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и 
муниципальных услуг». 

 

Раздел VI. Особенности 
выполнения административных 
процедур (действий) в 
многофункциональных центрах 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг 

 

Исчерпывающий перечень 
административных процедур 
(действий) при предоставлении 
муниципальной услуги, 
выполняемых 
многофункциональными центрами 

6.1. Многофункциональный центр 
осуществляет: 

информирование заявителей о 
порядке предоставления 
муниципальной услуги в 
многофункциональном центре, по 
иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной 
услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в 
многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата 
предоставления муниципальной 
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услуги, на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание 
электронных документов, 
направленных в многофункциональный 
центр по результатам предоставления 
муниципальной услуги, а также выдача 
документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение 
выписок из информационных систем 
органов, предоставляющих 
муниципальных услуг; 

иные процедуры и действия, 
предусмотренные Федеральным 
законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ для реализации своих функций 
многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации. 

 

Информирование заявителей 

6.2. Информирование заявителя 
многофункциональными центрами 
осуществляется следующими 
способами: 

а) посредством привлечения 
средств массовой информации, а также 
путем размещения информации на 
официальных сайтах и 
информационных стендах 
многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в 
многофункциональный центр лично, по 
телефону, посредством почтовых 
отправлений, либо по электронной 
почте. 

При личном обращении работник 
многофункционального центра 
подробно информирует заявителей по 
интересующим их вопросам в вежливой 
корректной форме с использованием 
официально-делового стиля речи. 
Рекомендуемое время предоставления 
консультации - не более15 минут, 
время ожидания в очереди в секторе 
информирования для получения 

информации о муниципальных услугах 
не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок 
должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, 
имени, отчестве и должности 
работника многофункционального 
центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное 
консультирование при обращении 
заявителя по телефону работник 
многофункционального центра 
осуществляет не более 10 минут; 

В случае если для подготовки 
ответа требуется более 
продолжительное время, работник 
многофункционального центра, 
осуществляющий индивидуальное 
устное консультирование по телефону, 
может предложить заявителю: 

изложить обращение в 
письменной форме (ответ 
направляется Заявителю в 
соответствии со способом, указанным 
в обращении); 

назначить другое время для 
консультаций. 

При консультировании по 
письменным обращениям заявителей 
ответ направляется в письменном виде 
в срок не позднее 30 календарных дней 
с момента регистрации обращения в 
форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному 
в обращении, поступившем в 
многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в обращении, 
поступившем в многофункциональный 
центр в письменной форме. 

 

Выдача заявителю результата 
предоставления муниципальной 
услуги 

 6.3. При наличии в заявлении 
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о предоставлении муниципальной 
услуги указания о выдаче результатов 
оказания услуги через 
многофункциональный центр, 
Уполномоченный орган передает 
документы в многофункциональный 
центр для последующей выдачи 
заявителю (представителю) способом, 
согласно заключенным соглашениям о 
взаимодействии заключенным между 
Уполномоченным органом и 
многофункциональным центром в 
порядке, утвержденном 
Постановлением № 797. 

Порядок и сроки передачи 
Уполномоченным органом таких 
документов в многофункциональный 
центр определяются соглашением о 
взаимодействии, заключенным ими в 
порядке, установленном 
Постановлением № 797. 

 6.4. Прием заявителей для 
выдачи документов, являющихся 
результатом государственной 
(муниципальной) услуги, в порядке 
очередности при получении номерного 
талона из терминала электронной 
очереди, соответствующего цели 
обращения, либо по предварительной 
записи. 

Работник многофункционального 
центра осуществляет следующие 
действия: устанавливает личность  

 

заявителя на основании 
документа, удостоверяющего личность 
в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 

проверяет полномочия 
представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения 
заявления заявителя в ГИС; 

распечатывает результат 
предоставления государственной 
(муниципальной) услуги в виде 
экземпляра электронного документа на 

бумажном носителе и заверяет его с 
использованием печати 
многофункционального центра (в 
предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской 
Федерации случаях - печати с 
изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 

заверяет экземпляр 
электронного документа на бумажном 
носителе с использованием печати 
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, 
при необходимости запрашивает у 
заявителя подписи за каждый 
выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя 
на участие в смс-опросе для оценки 
качества предоставленных услуг 
многофункциональным цент
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Приложение № 1 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

«Установление/изменение вида разрешенного использования земельного участка, 

находящегося на территории Почекуевского сельского поселения» 

Главе Администрации Почекуевского сельского поселения Омского муниципального 

района Омской области (ФИО) от ___________________________________________  
                                                                                   (для юридических лиц и индивидуальных 

                                                                                     предпринимателей: организационно-правовая форма, 

                                                                                           полное наименование, сведения о государственной 

                                                                                             регистрации, ОГРН, ОГРНИП; для физических лиц: 

                                                                                                фамилия, имя, отчество, паспортные данные) 

Адрес заявителя __________________________________________________________  
(место нахождения юридического лица, индивидуального 

предпринимателя; адрес регистрации физического лица) 

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты

 _________________________________________  

Телефон (факс) заявителя (представителя заявителя): ____________________  

Заявление 

Прошу установить/ изменить вид разрешенного использования земельного 

участка (нужное подчеркнуть), с кадастровым номером, расположенного по 

адресу: 

с вида разрешенного использования __________________________________ 

на вид разрешенного использования. 

Результат рассмотрения заявления прошу предоставить следующим способом 

(нужное отметить): ___________________________________________________________________________  
 

в виде бумажного документа посредством личного обращения в Администрацию 
 

в виде бумажного документа, направленного Администрацией посредством почтового 

отправления на почтовый адрес, указанный в заявлении 
Приложение: на ____л.  

Я,  _________________________________________________________________  

фамилия, имя и (при наличии) отчество заявителя/представителя 

заявителя выражаю согласие Администрации Почекуевского сельского поселения на 

обработку содержащихся в настоящем заявлении персональных данных, включая их 

сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, 

доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение в целях получения 

муниципальной услуги. Согласие на обработку персональных данных, содержащихся 

в настоящем заявлении, действует до даты подачи заявления об отзыве указанного 

согласия. 
(Ф.И.О., должность представителя заявителя, реквизиты документа, 

подтверждающие полномочия представителя заявителя по 

(подпись, М.П.) 

(при наличии) 

"___" 
_____________20__г. 
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доверенности) 

 

 

Приложение № 2 к административному 

регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Установление/изменение вида 

разрешенного использования земельного 

участка, находящегося на территории 

Почекуевского сельского поселения» 

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги «Согласование местоположения 

границ земельных участков» 

Прием, первичная проверка и регистрация заявления 

и прилагаемых к ним документов 

▼ 

Рассмотрение заявления и направление межведомственных запросов 

▼ 

Принятие решения об установлении/изменении вида разрешенного 

использования земельного участка или решения об отказе в изменении вида 

разрешенного использования земельного участка, выдача результата 
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АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ПОЧЕКУЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО 

ПОСЕЛЕНИЯ БОЛЬШЕРЕЧЕНСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
«6» июня 2024 г.                                                                                                   
№ 40 

 
 

О внесении изменений в 
постановление администрации 
муниципального образования 

Почекуевского сельского поселения 
Большереченского муниципального 

района Омской области от 28.12.2015 
г. №62 «Об утверждении 

административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной 
собственности, земельного участка, 
государственная собственность на 

который не разграничена, без 
проведения торгов Почекуевского 

сельского поселения 
Большереченского муниципального 

района Омской области» 
 

 
В соответствии с требованиями 

Федерального закона от 27 июля 2010 
года№ 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг», Земельного 
кодекса Российской Федерации, 
Уставом Почекуевского сельского 
поселения Большереченского 
муниципального района, 
Администрация Почекуевского 
сельского поселения 
Большереченского муниципального 
района Омской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. 1. В подраздел 10 пункта 

29 пп. 8 административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Предоставление земельного 
участка, находящегося в 
муниципальной собственности, 
земельного участка, государственная 
собственность на который не 
разграничена, без проведения торгов 
Почекуевского сельского поселения 
Большереченского муниципального 
района Омской области» 
утвержденного постановлением от 
28.12.2015 г. №62 администрации 
Почекуевского сельского поселения 
Большереченского муниципального 
района Омской области  слова 
«развитии застроенной территории» 
заменить словами «комплексном 
развитии территории». 

2. Опубликовать настоящее 
постановление в периодическом 
печатном издании «Почекуевский 
муниципальный вестник» и на 
официальном сайте администрации 
Почекуевского сельского поселения 
Большереченского муниципального 
района Омской области. 

 
 

Глава Почекуевского сельского 
поселения                                           
И.Н. Сафонов 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ПОЧЕКУЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО 
ПОСЕЛЕНИЯ БОЛЬШЕРЕЧЕНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
«6» июня 2024 г.                                                                                                
№  41 

   
О внесении изменений в 

Постановление Администрации 
Почекуевского сельского поселения 
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Большереченского муниципального 
района Омской области № 3 от 
05.04.2011 «О Кодексе этики и 

служебного  поведения муниципальных 
служащих и служебного поведения 

муниципальных служащих в 
Почекуевском сельском поселении 
Большереченского муниципального 

района Омской области» 
  

 В соответствии с Федеральным 
законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О 
муниципальной службе в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 
22.10.2013 № 284-ФЗ «О внесении 
изменений в отдельные 
законодательные акты Российской 
Федерации в части определения 
полномочий и ответственности органов 
государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органов 
местного самоуправления и их 
должностных лиц в сфере 
межнациональных отношений» с 
Федеральным законом от 25.12. 2008 
№ 273 – ФЗ «О противодействии 
коррупции», руководствуясь 
Федеральным законом от 06.10.2003 № 
131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления 
в Российской Федерации, Уставом 
Почекуевского сельского поселения, 
Администрация Почекуевского 
сельского поселения 
Большереченского муниципального 
района Омской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ : 

 
          1.  Внести в 

Постановление № 3 от 05.04.2011 г. «О 
Кодексе этики и служебного  поведения 
муниципальных служащих и 
служебного поведения муниципальных 
служащих в Почекуевском сельском 
поселении Большереченского 
муниципального района Омской 
области» следующие изменения: 
           1.1. В пункт 18 Кодекса этики и 
служебного поведения муниципальных 

служащих в Почекуевском сельском 
поселении Большереченском 
муниципальном районе Омской 
области дополнить абзацем 
следующего содержания: 

«Муниципальный служащий, 
сдавший подарок, полученный им в 
связи с протокольным мероприятием, 
со служебной командировкой или с 
другим официальным мероприятием, 
может его выкупить в порядке, 
устанавливаемом нормативными 
правовыми актами Российской 
Федерации.». 

1.2. В пункт 15 Кодекса этики и 
служебного поведения муниципальных 
служащих в Почекуевском сельском 
поселении Большереченском 
муниципальном районе Омской 
области дополнить абзацем 
следующего содержания: 

«Уведомлять в письменной 
форме представителя нанимателя 
(работодателя) о личной 
заинтересованности при исполнении 
должностных обязанностей, которая 
может привести к конфликту 
интересов, и принимать меры по 
предотвращению подобного 
конфликта.». 

2. Настоящее постановление 
подлежит официальному 
опубликованию (обнародованию) в 
газете «Почекуевский муниципальный 
вестник» в сети Интернет и вступает в 
силу после его официального 
опубликования (обнародования). 

 
         

Глава сельского поселения                                                               
И.Н. Сафонов 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ПОЧЕКУЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО 
ПОСЕЛЕНИЯ  

БОЛЬШЕРЕЧЕНСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
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 ОМСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

«6» июня 2024 г.                                                                                               
№ 42 

 О внесении изменений в 
Постановление Администрации 

Почекуевского сельского поселения 
Большереченского муниципального 
района Омской области   № 35 от 

08.06.2021 года «Выдача разрешения 
на использование земельного участка, 

находящегося в собственности 
администрации Почекуевского 

сельского поселения 
Большереченского муниципального 

района Омской области, без 
предоставления земельного участка и 

установления сервитута» 
   
          В соответствии с Земельным 
кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг», Федеральным 
законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской 
Федерации», Постановлением Главы 
Почекуевского сельского поселения № 
4 от 28.02.2012 г. «Об утверждении 
порядка разработки и утверждения 
административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг 
(исполнения муниципальных функций) 
Почекуевского сельского поселения 
Большереченского муниципального 
района Омской области, Уставом 
Почекуевского сельского поселения 
Большереченского муниципального 
района Омской области, 
Администрация Почекуевского 
сельского поселения 
Большереченского муниципального 
района Омской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Пункт 2 административного 
дополнить подпунктом 35: 
     «35. Палаточные туристско-
оздоровительные лагеря, за 
исключением случаев их 
размещения на землях или 
земельных участках лесного фонда 
либо землях или земельных участках 
сельскохозяйственного 
назначения.». 

        2. Настоящее постановление 
обнародовать в установленном 
порядке и разместить на официальном 
сайте администрации Почекуевского 
сельского поселения 
Большереченского муниципального 
района Омской области в сети 
«Интернет» и в газете «Почекуевский 
муниципальный вестник». 
 
 
Глава сельского поселения                                                               
И.Н. Сафонов 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ПОЧЕКУЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО 
ПОСЕЛЕНИЯ БОЛЬШЕРЕЧЕНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

«6» июня 2024 г.                                                                                                          
№ 43 

 
О внесении изменений в 

постановление администрации 
Почекуевского сельского поселения 
Большереченского муниципального 

района Омской области № 53 от 
25.07.2019 «Об утверждении 

Административного регламента по 
предоставлению муниципальной 

услуги «Заключение соглашения  об 
установлении сервитута в отношениях 

земельных участков, находящихся в 
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муниципальной собственности 
Почекуевского сельского поселения 
Большереченского муниципального 

района Омской области» 
  

Руководствуясь федеральными 
законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации 
местного самоуправления в 
Российской Федерации», от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг», Уставом 
Почекуевского сельского поселения 
Большереченского муниципального 
района Омской области, 
Администрация Почекуевского 
сельского поселения 
Большереченского муниципального 
района Омской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ : 

1. Внести в постановление 
администрации Почекуевского 
сельского поселения 
Большереченского муниципального 
района Омской области № 53 от 
25.07.2019 «Об утверждении 
Административного регламента по 
предоставлению муниципальной 
услуги «Заключение соглашения об 
установлении сервитута в отношениях 
земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности 
Почекуевского сельского поселения 
Большереченского муниципального 
района Омской области» (далее 
Регламент) следующие изменения: 

1.1. Пункт 7 раздела 4 дополнить 

абзацем следующего 

содержания: 

«В срок не более чем тридцать дней 
со дня представления заявителем в 
уполномоченный орган уведомления 
о государственном кадастровом учете 
частей земельных участков, в 
отношении которых устанавливается 
сервитут, уполномоченный орган 
направляет заявителю соглашение об 

установлении сервитута, подписанное 
уполномоченным органом, в трех 
экземплярах. Заявитель обязан 
подписать указанное соглашение не 
позднее чем через тридцать дней со 
дня его получения.»; 

1.2. В подпункте 13 п. 8 
подраздела 5 Раздела 2 «Приказ 
Министерства экономического 
развития Российской Федерации от 
27.11.2014 N 762 "Об утверждении 
требований к подготовке схемы 
расположения земельного участка 
или земельных участков на 
кадастровом плане территории и 
формату схемы расположения 
земельного 

участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории при 
подготовке схемы расположения 
земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане 
территории в форме электронного 
документа, формы схемы 
расположения земельного участка 
или земельных участков на 
кадастровом плане территории, 
подготовка которой осуществляется в 
форме документа на бумажном 
носителе". 

(Официальный интернет-
портал правовой 
информации http://www.pravo.gov.ru, 
18.02.2015.); 

Приказ Министерства 
экономического развития 
Российской Федерации от 01.09.2014 
N 540 "Об утверждении 
классификатора видов разрешенного 
использования земельных участков". 

"Российская газета", N 217, 

24.09.2014» исключить. 

1.3. Пункт 68 подраздела 2 
раздела 4 изложить в новой 
редакции: 
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«68 Предметом досудебного 
(внесудебного) обжалования могут 
быть решения (действия, 
бездействие), принятые 
(осуществленные) при 
предоставлении муниципальной 
услуги. Заявитель может обратиться с 
жалобой, в том числе в следующих 
случаях: 

1) нарушение срока 
регистрации запроса о 
предоставлении муниципальной 
услуги, запроса, указанного в статье 
15.1 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

2) нарушение срока 
предоставления муниципальной 
услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия)
 многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

3) требование у заявителя 
документов или информации либо 
осуществления действий, 
представление или осуществление 
которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами 
Омской области, муниципальными 
правовыми актами Почекуевского 
сельского поселения для 
предоставления муниципальной 
услуги; 

4) отказ в приеме документов, 
предоставление которых 
предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными 
правовыми актами Омской области, 
муниципальными правовыми актами 
Почекуевского сельского поселения 
для предоставления муниципальной 
услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении 
муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными 
правовыми актами Омской области, 
муниципальными 

правовыми актами Почекуевского 
сельского поселения. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия)
 многофункци
онального центра, 
работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

6) затребование с заявителя 
при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами 
Омской области, муниципальными 
правовыми актами Почекуевского 
сельского поселения; 

7) отказ органа, 
предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
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Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг», или их 
работников в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок 
в выданных в результате 
предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких 
исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) 
многофункционального центра, 
работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

8) нарушение срока или 
порядка выдачи документов по 
результатам предоставления 
муниципальной услуги; 

9) приостановление 
предоставления муниципальной 
услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены 
федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными 
правовыми актами Омской области, 
муниципальными правовыми актами 
Почекуевского сельского поселения. 
В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий 
(бездействия) 

многофункционального центра, 
работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 

210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

10) требование у заявителя 
при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, 
отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для 
предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за 
исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 
статьи 7 Федерального закона от 27 
июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления 
государственных и муниципальных 
услуг». В указанном случае 
досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) 
многофункционального центра, 
работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и 
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муниципальных услуг». 
2. Настоящее постановление 

подлежит официальному 
опубликованию (обнародованию) в 
газете «Почекуевский муниципальный 
вестник» в сети Интернет и вступает в 
силу после его официального 
опубликования (обнародования). 
 

         
 

Глава сельского поселения                                                                          
И.Н. Сафонов 
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